Opis i Instrukcja Programu

Program ,,WyslijPIT” firmy ,,CPU” stuzy do przesytania
deklaracji PIT-4R i PIT-11 w formacie , XML”
na Bramke e-Deklaracje oraz tworzenia i wydruku deklaracji

w formacie PDF

Program ,,WyslijPIT” realizuje dwie gtdwne funkcjonalnosci:

1. Przesytanie deklaracji PIT-4R i deklaracji PIT-11 na Bramke e-Deklaracje MF.
Obstuga catej procedury przestania deklaracji na Bramke e-Deklaracje MF sktada sie z:
- wstepna weryfikacja poprawnosci pliku deklaracji
- podpisanie Podpisem Kwalifikowanym
- przestanie deklaracji na Bramke e-Deklaracje MF
- Sledzenie statusu przestanych deklaracji
- pobranie UPO po otrzymaniu kodu 200 oznaczajgcego poprawng weryfikacje
- opis korygowania oraz naprawy ewentualnych btedéw deklaracji

2. Tworzenie i wydruk deklaracji PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie ,,PDF” z istniejacych
deklaracji w formacie ,XML”
- deklaracje PIT-4R, PIT-11 oraz UPO mozna wyswietli¢, zapisa¢ oraz wydrukowa¢
w formacie ,,PDF” bezposrednio z programy , WyslijPIT”
- powstate w ten sposéb pliki w formacie ,,PDF” zapisywane sg automatycznie na dysku
komputera w katalogu z plikami deklaracji w formacie ,XML” i mozna je w dowolnym
momencie otworzy¢ rowniez programem Adobe Reader

Dalsza czesc¢ instrukcji zawiera:

- Cze$¢1 - opis Instalacji i uruchomienia programu

- Cze$¢ Il - opis dziatania i obstugi programu

- Czes$€ Il - opis tworzenie i wydruku PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie ,,PDF”
- Cze$¢ IV - aktualizacja programu WyslijPIT

- Cze$¢ V - bledy oraz korekty i poprawki w deklaracjach



Czesc | - opis Instalacji i uruchomienia programu
Program nie wymaga zadnej rozbudowanej procedury instalacji.
Celem zainstalowania WyslijPIT programu nalezy pobrac jego spakowana wersje

z lokalizacji:
http://www.dewon.kielce.com.pl/PIT11-PIT4R-2025/

Znajduje sie tam samorozpakowujacy plik archiwum 7-Zip: WyslijPIT_Spakowane.exe.
Plik ten zawiera wszystkie niezbedne pliki.

WyslijPIT_Spakowane.exe nalezy skopiowac do wczesniej stworzonego nowego katalogu
np. C:\Wysylka_PIT_4R_11_2025.
Teraz mozna uruchomic WyslijPIT_Spakowane.exe w celu rozpakowania.

Jesli posiadajg Panstwo polskojezyczng wersje programu 7-Zip to napisy na przyciskach
beda po polsku.

Pojawi sie Informacja:

7-Zip self-extracting archive m

Extract to:

C:\W sylka_PIT_4R_11_2025\

Extract Cancel

Wybieramy opcje , Extract” lub , Rozpakuj”.

Jesli w wybranym katalogu byta wczesniejsza wersja to w momencie rozpakowywania
program 7-Zip zapyta, czy moze nadpisac istniejace pliki - nalezy wybrac opcje zezwalajaca
na nadpisanie wszystkich plikdw tzn. ,Yes to all” lub ,, Tak na wszystkie”.


http://www.dewon.kielce.com.pl/PIT11-PIT4R-2025/

Confirm File Replace . ‘. —— u

Destination folder already contains processed file.

Would you like to replace the existing file

3 C:\Wysylka_PIT_4R_11_2025\Binaria\
_] ostatnioWybranyfolderXML txt
31 bytes
, Modified: 2026-01-14 11:17:46

with this one?
i Binaria)
_J ostatnioWybranyfolderXML txt
0 bytes

Modified: 2026-01-07 13:43:01

Yes Yes to All Auto Rename

No No to All Cancel

Po rozpakowaniu zawartosc¢ katalogu powinna wygladac jak na obrazie ponizej.

» Dysk lokalny (C:) » Wysylka_PIT_4R_11 2025 »
dzia Pomoc

bibliotece ¥ Udostepnij ¥ Nagraj Nowy folder 4= v
A~

Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar
| Binaria 2026-01-07 13:48 Folder plikow

L. XML 2026-01-07 13:40 Folder plikow

% PdfSharp.dll 2026-01-05 01:03 Rozszerzenie aplik... 656
{& WyslijPIT.exe 2026-01-0514:03  Aplikacja 334
v WyslijPIT.exe.config 2026-01-05 01:07 XML Configuration... 4

Program uruchamiamy plikiem ,,WyslijPIT” z czarno-niebieska ikonka.



Po uruchomieniu otworzy sie panel programu
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1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zosta¢ wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

2, Sortuj/Sprawdz Sprawdz' poprawnos’é danych i pogrupuj. bleddw w procesie wysytki deklaracii PIT.

3. Podpisz Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT4R | | Opis dia PIT-11 ]

4. Wyslij do US Wyslij podpisane deklaracje do US.

5. Sprawdz status Sprawdz status wysytki i pobierz UPO.
i Pobierz UPO

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.

Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.
l Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje ‘ I Sprawdz Status i pobierz UPO w wej Bramce e-Deklarac

Teraz uzywajqc przycisku ,,Utworz skrot na pulpicie” w prawym dolnym rogu panelu
programu, mozemy utworzy¢ ikone skrétu na pulpicie windowsa za pomoca ktérej bedzie
mozna szybko uruchomic program.

lkona skrétu wyglada tak jak ponizej.

Na tym konczy sie proces instalacji i uruchomienia.



Czesc Il - opis dziatania i obstugi programu

Przed uruchomieniem programu nalezy go ,,zasili¢ danymi” czyli wgra¢ deklaracje
PIT-4R i PIT-11 w formacie XML do podkatalogu ,,\XML” programu.

Plik Edycja Widok Narzedzia Pomog

Organizuj ~ Umies¢ w bibliotece ~ Udostepnij » Nagraj Nowy folder = Eﬂ 9
A Ll
I IGC *  Nazwa Data modyfikacji Typ Ra
B Kontakty
N | Przygotowane_PITy 2026-01-14 08:24 Folder plikéw
cza
2 I XML_LOGi 2026-01-14 08:35 Folder plikow
@ Menu Start .
) I XML_UPO 2026-01-14 08:24 Folder plikéw
¥ Moja muzyka
! Moje dokumenty

@ Moje dokumenty
& Moje obrazy

B Moje wideo

#. NetHood

'3 Pobrane

@ PrintHood |
l Pulpit

T

.....

» Komputer » Dysk lokalny (C) » Wysylka_PIT_4R_11 2025 » XML » Przeszuk;j:XML

Nidok Narzedzia Pomoc |
@ Otwérz  Nagraj Nowy folder =+ O @ ’
i Nazwa B Data modyfikacji Typ Rozmiar |
o | Przygotowane_PITy 2026-01-14 08:24 Folder plikow
i | XML_LOGi 2026-01-14 08:58 Folder plikow
e }. XML_UPO 2026-01-14 08:24 Folder plikow
o ‘ | DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11.xml 2026-01-12 15:13 Plik XML 2 KB|
| | PIT-4Rxmi 2025-01-2120:56  Plik XML 28|
lokumenty
brazy
video
5




Uwagal
Bardzo waznym jest by w sytuacji gdy dogrywamy jakies pliki deklaracji
do podkatalogu ,,\XML” lub zastepujemy istniejgce deklaracje nowszymi, poprawionymi
wersjami a program WyslijPIT byt w tym czasie uruchomiony, zeby go wytaczy¢ i uruchomic
ponownie celem zapewnienia poprawnosci dziatania programu.
Jesli tego nie zrobimy to program nie bedzie pokazywat nowych dogranych plikéw oraz
nie bedzie przetwarzat nowszych poprawionych wersji deklaracji tylko stare.

Zaleca sie wytaczenie programu WYyslijPIT na czas operacji dogrywania i modyfikowania
plikow w podkatalogu ,\XML” programu.

Jezeli posiadajg Panstwo Program Ptacowy firmy CPU to program wysytki deklaracji do MF
WyslijPIT nalezy zasili¢ danymi wczesniej wygenerowanymi w programie ptacowym:
[Program Ptacowy ], [ Raporty Ptace], [PIT-11(29)], [Start].

Jezeli nie posiadajg Paristwo Programu Ptacowego firmy CPU to program wysytki deklaracji
do MF WyslijPIT mozna zasili¢c dowolnymi danymi (PIT-4R i PIT-11) w formacie XML.

Teraz mozna uruchomic program WyslijPIT stuzy do przesytania
deklaracji PIT-4R i PIT-11 w formacie ,XML” na Bramke e-Deklaracje MF.

W gtéwnym panelu programu beda widoczne wszystkie wgrane deklaracje.
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Aby wysta¢ wybrane przez nas deklaracje na Bramke e-Deklaracje MF postepujemy
zgodnie z listg zadan widoczng w dolnej lewej czesci panelu programu.

I

Zaznacz Wszystko l Odznacz Wszystko Sortuj Alfabetycznie

1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US. Opi

2, Sortuj/Sprawdz J Sprawdz poprawnosé danych i pogrupuj. P

'3. Podpisz ‘ Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. |_0

'4. Wyslij do US | Wyslij podpisane deklaracje do US.

i Pobierz UPO

5. Sprawdz status ’ Sprawdz status wysytki i pobierz UPO.

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg p
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.
Uwagal nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby mé

l Otworz Edycje PIT w przeglgdarce Int. na Bramce e-Deklaracje J l Sprawdz Status

Zgodnie z punktem 1 zaznaczamy deklaracje do wystania. Jesli nie zawierajg jakichs
podstawowych btedow to powinnismy zobaczy¢ widok jak na ponizszym obrazie:

Lokalizacja plikéw Pit-4R i Pit-11 XML przygotowanych do podpisania podpisem kwalifikowanym oraz |
C:\ Wysylka_PIT_4R_11_2025\ XML\ Przygotowai

Wybor Nazwa PIT-11 ﬁ‘r’;;::tz;; Czy Podpisany Wys:;::
DAVID_KOWALSKI_2025 PIT-11xml  Gotowy
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Teraz wykonujemy punkt 2 ,,Sortuj/Sprawdz”. Jesli sprawdzenie poprawnosci plikow
przebiegnie pomysinie to napis obok przycisku tj. ,,Sprawdz poprawnos¢ danych i
pogrupuj” podswietli sie na zielono. Dodatkowym efektem bedzie uszeregowanie
deklaracji w porzadku alfabetycznym.

Uwaga, tego punktu mozna nie wykonywac jesli po wybraniu deklaracji
we wczesniejszym kroku w kolumnie ,,Sprawdz i Przygotuj” mamy przy wszystkich
wybranych deklaracjach informacje ,,Gotowy” na zielonym polu. W takim przypadku
jedynym skutkiem bedzie uszeregowanie deklaracji w porzadku alfabetycznym.
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1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US.

2, Sortuj/Sprawdz SprawdzZ poprawnosé danych i pogrupuj.

3. Podpisz Podpisz Podpisem Kwalifikowanym.




W tym momencie przechodzimy do punktu 3 ,Podpisz” czyli podpisania wybranych
deklaracji Podpisem Kwalifikowanym.
Pojawi sie panel, z ktérego nalezy wybraé wiasciwy Podpis Kwalifikowany.

Wybor certyfikatu
Wybierz certyfkat do podpisywania

—ray - a

Woystawca: CUZ Sigillum - QCA1
Wazny od: 2024-03-07 do 2026-03-...
iKliknij tutaj, ab Swietli¢ wiasci

SR R T Rk
Wystawn. - el
Wazny od: 2021-01-18 do 2022-01-...

oK || Anuy |

Po podpisaniu deklaracji powinnismy uzyska¢ nastepujacy widok panelu programu:

=ETxX

B —— N — E
Lokalizacje plikow Pit-4R  Pit-11 XML CEUSEalcn
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1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

2, Sortuj/Sprawdz SprawdZ poprawnosé danych i pogrupuj. bledéw w procesie wysytki deklaracji PIT.

Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT4R | | Opis dia PIT-11 ]
Wyslij podpisane deklaracje do US.

5. Sprawdz status Sprawdz status wysyiki i pobierz UPO.
i Pobierz UPO

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowe;j, Utwérz s_k‘rét na
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje. pulpicie

Uwagal nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby méc sprawdzi¢ jej status i pobra¢ UPO.

l Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje I I Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje ‘j
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W kolumnie ,,Czy Podpisany” powinna by¢ wartosé ,,Podpisany” na zielonym polu dla
wszystkich poprawnie podpisanych plikéw deklaracji.

Jesli wszystkie zaznaczone do podpisania pliki zostaty poprawnie podpisane to napis
»Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” (obok przycisku ,,3. Podpisz”)

podswietli sie na zielono.

Uwaga! jezeli w tym polu po podpisaniu Podpisem Kwalifikowanym pojawi sie komunikat
jakiegos btedu a pole bedzie miato kolor rézowy to najprawdopodobniej uzytkownik ma
niepoprawnie skonfigurowany Podpis Kwalifikowany.

Moga wystapi¢ dwa gtéwne rodzaje btedow:

1. Podpis Kwalifikowany jest obecnie skonfigurowany do podpisywania dokumentéw
w formacie PDF - czyli po podpisaniu deklaracja ma format PAdES
zamiast wymaganego XAdES.

2. Podpis kwalifikowany jest skonfigurowany do podpisywania dokumentéw XML
w formacie XAdES ale ma niepoprawne ustawienia.

Poprawne ustawienia to:

- Format: XAdES

- podpis zgodny z e-Deklaracje

- rodzaj zobowigzania - bez zobowigzan (lub odpowiedni)
- nie koduj danych XML'owych do Base64

- Typ: Otaczajacy

- Funkcja skrotu: SHA-256

- Wariant: bez znacznika czasu

- Typ zobowigzania: Brak

Zaleznie od producenta Podpisu Kwalifikowanego w ,,Ustawieniach” bedzie dostepna

do konfiguracji tylko cze$¢ z podanych powyzej opcji poniewaz, po wybraniu typu

»podpis zgodny z e-Deklaracje” cze$¢ z nich zostanie skonfigurowana automatycznie

i nie bedzie dostepna do wprowadzenia zmian albo nawet nie bedzie w ogédle wyswietlana.



Czasem, w sytuacji kiedy podpisujemy jeszcze raz jaka$ deklaracje np. po poprawie czy
modyfikacji a zaznaczyli§my tez juz wczes$niej podpisane popranie deklaracje to napis
»Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” moze podswietli¢ sie na rozowo. Nie oznacza to
jednak btedu a jest jedynie informacjg, ze nie wszystkie wybrane do podpisania pliki
zostaty podpisane w tym kroku. Dzieje sie tak dlatego, ze program sprawdza czy wybrane
do podpisania pliki deklaracji nie zostaty wczesniej poprawnie podpisane. Jesli zostaty juz
poprawnie podpisane to nie podpisuje ich ponownie a jedynie daje informacje w kolumnie
»Czy Podpisany” komunikatem ,Wczesniej podpisany” na jasno-zielonym polu.

Nie jest wiec btedem ani problemem zaznaczenie przed podpisanie wszystkich deklaracji,
ktore chcemy wystaé — nawet tych wczesniej poprawnie podpisanych.

Wyb6r Nazwa PIT-11 f,"’zm; Czy Podpisany w”:';;’;uds‘; us Info/lUPO Ref::’e":‘i;iny
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Pit-11 1 Pit-
1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

iz. s i/Sp i3 ‘ Sp i popra zn danych i pogrupuj. bledéw w procesie wysytki deklaracji PIT.

3. Poapisz | Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT-4R | | Opis dia PIT-11 |

|4. Wyslij do US l Wyslij podpisane deklaracje do US.

Uwaga, wielko$¢ okna programu WyslijPIT mozna skalowac, rozciagajac np. jego prawy
dolny rog.

Jest to przydatne w sytuacji, gdy ustawiona w komputerze rozdzielczos¢ ekranu
uniemozliwia prawidtowe wyswietlenie wszystkich elementéw programu albo zeby
»widzie¢” wiekszg ilos¢ deklaracji przy duzej ich liczbie.



Jesli mamy poprawnie podpisane wszystkie deklaracje, ktére chcemy wysta¢ na Bramke
e-Deklaracje MF to mozemy wykona¢ punkt 4 - czyli naciskamy przycisk ,,Wyslij do US”.

Powinni$my uzyskac ekran jak ponize;j:

Wybor Nazwa PIT-11 f,‘l’:;';::li' Czy Podpisany w"‘?;;{u"s‘; us Info/lUPO Ref::'e";i;jny
DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11xml ~ Gotawy Podpisany 301 Wystany 301-Trwa weryfik... bbb751845fa7ed...
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deklaradji
Pit-11 i Pit-
1. Zaznacz w Tabeli powyZej co ma zostac wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci

edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia
l2, Sortuj/Sprawdz J Sprawdz poprawnosé danych i pogrupuj.  P'edow w procesie wysylki deklaracii PIT.

3. Podpise | Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT4R | | Opis dla PIT-11 |

[4. Wyslij do US ] Wyslij podpisane deklaracje do US.

5. Sovomds stoius ’ Sprawdz status wysylki i pobierz UPO. .
i Pobierz UPO

W kolumnie ,,Wystany do US (Status)” bedzie wartos¢ ,,301 Wystany” a w kolumnie
»Info/UPO” ,,301-Trwa weryfikacja” lub jakas inna wartos¢ z zakresu ,,3xx” informujaca
o postepie przetwarzania i sprawdzania przestanej deklaracji przez serwer MF

np.: 302, 303 itp.

Uwaga, czasem proces sprawdzania i przetwarzania przestanej deklaracji przez
serwery MF moze trwaé nawet 24 godziny. Dzieje sie tak kiedy serwery sg przecigzone.

Zwykle czas ten nie przekracza 15 minut.

Uwaga, program nie sprawdza automatycznie statusu wystanych deklaracji.
Aby sprawdzic¢ status wystanych deklaracji nalezy co jakis czas samodzielnie nacisng¢
przycisk ,,5. Sprawdz status i Pobierz UPO”.

Dopdki wszystkie przestane pliki nie beda miaty statusu ,,200” czyli kodu, ze wysytka
zostata zakonczona poprawnie, napis ,,Sprawdz status wysytki i pobierz UPO” obok
przycisku ,,5. Sprawdz status i Pobierz UPO” bedzie podswietlony na rézowo.



Po nacisnieciu przycisku ,,5. Sprawdz status i Pobierz UPQ”, jesli przetwarzanie plikow
deklaracji przez serwery MF zostato zakoriczone, uzyskamy ekran jak ponizej informujacy o
statusie:
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l Zaznacz Wszystko ] [ Odznacz Wszystko I l Sortuj Alfabetycznie Kody Ststusow Wysyiki

1. Zaznacz w Tabeli powyZej co ma zostac wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci i
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

[2_ E— l SprawdZ poprawno&é danych i pogrupuj.  Pedow w procesie wysylki dekiaracj PIT.

[3. Podpisz ] Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dla PIT4R l I Opis dla PIT-11 ]
[4. Wyslij do US ] WSl podpisans dokiaracie do/US.
5. Sprawdz status Sprawdz status wysyiki i pobierz UPO.

i Pobierz UPO

Jesli dla wszystkich przestanych deklaracji w kolumnie ,,Wystany do US (Status)” bedzie
wartosc¢ ,, 200 Wystany” a w kolumnie ,,Info/UPO” ,,UPO pobrane” to znaczy, ze cata
procedura zakonczyta sie pomysinie. Dla kazdej deklaracji ze statusem ,,200 Wystany”
mozemy wygenerowac i wydrukowac deklaracje PIT-4R i PIT-11 oraz UPO w formacie PDF
(opis w Czesci llI-ciej instrukcji).

Jesli jednak ktoras z deklaracji nie zostanie zweryfikowana jako poprawna,
tak jak na obrazie powyiej to otrzymam kod btedu weryfikacji np. 401.

W kazdej chwili mozemy wyswietli¢ podreczng liste kodéw btedéw wraz z opisami
uzywajac przycisku ,,Kody Statuséw Wysytki”.
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Zostanie wyswietlona lista kodéw btedéw wraz z opisami (ponizej fragment opisu):

@ledy ysylki.

Plik Edycja Widok Okno Pomoc

E Otwoérz ’ /4 ’ | E"I ¥ Narzedzia Wypetnij i podpisz Komentar:

Opis Statusow i Btedéw wysytki deklaracji
przestanych na Bramke e-Deklaracje

Statusy wysylki deklaracji oraz pobranych UPO mogg mie¢ nastepujgce grupy kodow:

1xx — Kody okreslajace sytuacje zwigzane ze stanem sesji (np. rozpoczeta, wygasia)
2xx — Kody okreslajace prawidiowe zakonczenie procesu przetwarzania dokumentu

3xx — Kody informujace o fazie przetwarzania dokumentu
4xx — Kody okreslajace niewlasciwe zakornczenie procesu przetwarzania dokumentu

Sxx — Kody okreslajace nieprawidlowe zakonczenie procesu przetwarzania dokumentu

W trakcie oczekiwania na prawidiowe przekazanie drukow elektronicznych, pliki mogg
posiadac nastepujace, szczegolowe specyfikacje statusow wysylki:
100 - Rozpoczeto sesje przesylania plikow.

101 - Prosze o ponowne przesfanie dokumentu.
Na skutek nieprzewidzianych trudnosci np. przerwanie pofgczenia nie udato sig z sukcesem utrwalic w

serwisie e-Deklaracje przesfanego komunikatu (dokumentu elektronicznego). W zwigzku z powyzZszym
sugerowane jest powtorzenie operacji — ponowne przesfanie tego samego dokumentu.

102 - Prosze o ponowne przesfanie zagdania UPO.
Na skutek nieprzewidzianych trudnosci np. przerwanie pofgczenia nie udato sig z sukcesem

odpowiedziec na zqdanie UPO. W zwigzku z powyZszym sugerowane jest powtdorzenie operacji —
ponowne przesfanie zgdania UPO.

Uwaga, jesli dla danej deklaracji w kolumnie ,,Wystany do US (Status)” bedzie wartos¢
,»200 Wystany” to takiej deklaracji nie mozna juz zmienia¢ ani korygowac.

Wowczas dozwolona jest tylko korekta deklaracji poprzez internetowa Bramke
e-Deklaracje, 26ity przycisk na dole po lewej w panelu programu:
Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.

Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.

Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje ‘ \ Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje




Uwaga! wowczas nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej
wysytki aby méc samodzielnie sprawdzic jej status. Jezeli numer referencyjny nie zostanie
zapisany to nie bedzie mozliwosci sprawdzenia statusu wysytki i pobranie UPO.

W tym przypadku Sprawdzenie Statusu przestanej deklaracji i pobranie UPO odbywa sie
poprzez internetowa Bramke e-Deklaracje, niebieski przycisk na dole po prawej w panelu
programu:

Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

& J

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.
Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.

Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje | ‘ Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

Opis procedury znajduje sie ponizej w cze$ci WAZNE INFORMACJE W PRZYPADKACH....

Nie wolno réwniez wykonywac zadnych poprawek ani korekt dopdki przestana deklaracja
jest w trakcie przetwarzania przez serwery MF i posiada ktorys ze statusow z serii 3xx
tj.: 301, 302, 303 itd. Nalezy koniecznie zaczeka¢ na zakonczenie przetwarzania.

WAZNE INFORMACJE W PRZYPADKACH KONIECZNOSCI KOREKTY LUB POPRAWY
DKLARACJI CZYLI W PRZYPADKACH KIEDY PRZETWARZANIE DEKLARACJI ZAKONCZY SIE
JAKIMS BLEDEM ZE STATUSEM INNYM JAK ,,200 Wystany”!!!

Jezeli istnieje konieczno$¢ korekty lub poprawy ktérejs z deklaracji poniewaz nie zostata
zweryfikowana jako poprawna i w wyniku przetwarzania otrzymata kod btedu weryfikacji,
to w obu tych przypadkach postepujemy podobnie. Rdznica bedzie dopiero na zakonczenie
procedury.

Zaczynamy od wyswietlenia opisu postepowania, ktdre to opisy dostepne sg na dole pod
tabelg tak jak wida¢ na ponizszym obrazie.

rnie Kody Ststusow Wysytki ’ Wydruk i Podglad
deklaracji
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n. Opis dla PIT-4R ‘ [ Opis dla PIT-11 l




Opisy wywotujemy odpowiednio dla PIT-4R przyciskiem ,,Opis dla PIT-4R”
a dla PIT-11 przyciskiem ,Opis dla PIT-11".

Zostanie wyswietlony opis postepowania jak na obrazie ponizej ( fragment opisu)
dla PIT-4R:

Plik Edycja Widok Okno Pomoc
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Opis postepowania w przypadku koniecznosci edycji, poprawy
lub wystapienia btedoéw wysytki deklaracji PIT-4R przestanych
na Bramke e-Deklaracje programem ,,WyslijPIT”

Jezeli istnieje koniecznosc edycji lub poprawy PIT-4R albo wysylka programem , WyslijPIT”
na Bramke e-Deklaracje zakonczyla sie niepowodzeniem i wyglada np. tak jak na
ponizszym obrazie:

Al R s T

> | |
/1 PITAR_newami | Goloay | Podpss | 01 Wysleny | Weryfikoc nega. 919
|

to nalezy wejsc¢ na Bramke do Edycji e-Deklaracji na stronie MF i wykonac ponizszg
procedure w celu skorygowania lub poprawienia PIT-4R a nastepnie pobraé

tak przygotowany PIT-4R i ponownie podpisac

oraz wyslac za pomocg programu ,,WyslijPIT”.

1. Aby wejs¢ na Bramke do Edycji e-Deklaracji nalezy uzyc z6itego przycisku na dole panelu
nrosrami _Otwarz Fdvcie PIT w nrzesladarce Int. na Rramee e-Deklaracie”:



lub opis postepowania jak na obrazie ponizej ( fragment opisu)
dla PIT-11:

Plik Edycja Widok Okno Pomoc
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Opis postepowania w przypadku koniecznosci edycji, poprawy
lub wystgpienia btedéw wysytki deklaracji PIT-11 przestanych
na Bramke e-Deklaracje programem ,,WyslijPIT”

Jezeli istnieje koniecznosé edycji lub poprawy PIT-11 albo wysytka programem ,,WyslijPIT”
na Bramke e-Deklaracje zakonczyla sie niepowodzeniem i wyglada np. tak jak na
ponizszym obrazie:

wr:o. Nazwa PIT-11 ;"z;';;‘l‘u' Czy Podpisany “';;'.;’l‘:;““ Infa/UPO  Ra
V1 |Jan_Kowalsk_18_PIT-11ml | Gotowy Podpisany . A0) Wyslany 401 Weryfikacja .. 1922

to nalezy wejs¢ na Bramke do Edycji e-Deklaracji na stronie MF i wykonac ponizszg
procedure w celu skorygowania lub poprawienia PIT-11 a nastepnie pobrac

tak przygotowany PIT-11 i ponownie podpisac

oraz wyslac za pomocg programu ,,WyslijPIT”.

1. Aby wejs¢ na Bramke do Edycji e-Deklaracji nalezy uzyc zéltego przycisku na dole panelu
programu ,,Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje”:

Rdéznica pojawia sie dopiero na zakonczenie procedury.
Mozliwe sg dwa przypadki.

1. Jesli byta to poprawa deklaracji na skutek tego, ze poprzednia wysytka nie zakonczyta sie
poprawnie i nie uzyskano statusu wysytki deklaracji z kodem ,,200 Wystany” lub chcemy
dokonac jakichs zmian, ktérych nie obstuguje program ptacowy to postepujemy doktadnie
tak jak w tych opisach.



Procedura konczy sie pobraniem pliku deklaracji w formacie XML.

Jesli program WoYyslijPIT byt uruchomiony to go zamykamy.

Pobrany plik kopiujemy do podkatalogu ,,\XML” programu WYyslijPIT podmieniajac stary
btedny plik (bo dziatanie byto spowodowane otrzymaniem kodu btedu przy wysytce
poprzedniej wersji pliku) i uruchamiamy WyslijPIT.

Ekran moze wygladac tak jak na ponizszym obrazie poniewaz program WyslijPIT pamieta
btedy poprzedniej wysytki ale po wykonaniu kroku ,,3. Podpisz” btedny znikna.

Wybor Nazwa PIT-11 f,"’z';’;:i; Czy Podpisany wys('g;{uds‘; us Info/lUPO Ref::'e"";;iny
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deklaraciji
Pit-11 i Pit-

1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US. Opis postgpowania w przypadku koniecznosci
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

lz. Sortuj/Sprawdz ] Sprawdz poprawnosé danych i pogrupuj. bledéw w procesie wysytki deklaracji PIT.

ls. T ] Podgisz Podpisem Kealifkowanym: Opis dia PIT4R | | Opis dia PIT-11 ]

I4A Whvslii do US I Wvslii nodnisane deklaracie do LS.

Lub analogicznie ” jesli wykonywana byta tylko jakas modyfikacja pliku przed wysytka aby
wprowadzi¢ zmiany, ktérych nie obstuguje program ptacowy to:

- jesli program WyslijPIT byt uruchomiony to go zamykamy

- tylko kopiujemy pobrany plik do podkatalogu ,,\XML”

- uruchamiamy WyslijPIT

Dalej w obu przypadkach postepujemy tak jak z kazdym nowym plikiem deklaracji czyli
przechodzimy kolejne z 5 punktow wysytki, tak jak opisano wczesniej.



2. Jezeli jest to korekta deklaracji, ktora zostata wystana wczesniej i zakoriczyta sie
statusem ,,200 Wystany” to program WyslijPIT nie pozwoli nam jej wysta¢ ponownie.

Wowczas mozliwa jest tylko korekta deklaracji poprzez internetowg Bramke
e-Deklaracje, z6tty przycisk na dole po lewej w panelu programu:
Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje

8 J

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.
Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.

Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje j [ Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

Caty proces zwiagzany z korekta, przestaniem deklaracji i pobraniem UPO wykonujemy
poprzez internetowa Bramke e-Deklaracje.

Procedura wyglada tak jak w opisach wywotywanych przyciskami odpowiednio dla PIT-4R
,Opis dla PIT-4R” a dla PIT-11 ,,Opis dla PIT-11".
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p US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci

edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia

- bledow w procesie wysyiki deklaracji PIT.
grupuj. ed p wysy j

B Opis dla PIT-4R ‘ \ Opis dla PIT-11 l

ale nie konczy sie pobraniem skorygowanych plikéw tylko wykonujemy dalsze kroki na
internetowej Bramce e-Deklaracje, az do przestania deklaracji i pobraniem UPO.

Uwaga! woweczas nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej
wysytki aby méc samodzielnie sprawdzic jej status. Jezeli numer referencyjny nie zostanie
zapisany to nie bedzie mozliwosci sprawdzenia statusu wysytki i pobranie UPO.

W tym przypadku Sprawdzenie Statusu przestanej deklaracji i pobranie UPO odbywa sie
poprzez internetowa Bramke e-Deklaracje, niebieski przycisk na dole po prawej w panelu
programu:

Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

L J

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.
Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.

Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje ‘ { Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje




Czesc Il - opis tworzenie i wydruku PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie ,,PDF”

Uwaga!
wszystkie operacje w tabeli z deklaracjami s3 wykonywane poprzez pojedyncze
lub podwdjne klikniecie Lewym Przyciskiem Myszy (LPM).
Prawy Przycisk Myszy (PPM) nie jest obstugiwany.

1. Podwadjne klikniecie LPM w kolumnie ,,Nazwa PIT-11” w dowolnga deklaracje spowoduje
utworzenie deklaracji w formacie PDF i jej wyswietlenie.

Lokalizacja plikéw Pit-4R i Pit-11 XML przygotowanych do podpisania podpisem kwalifikowanym oraz |
C:\ Wysylka_ PIT_4R_11_2025\ XML\ Przygotowai

Wyb6r Nazwa PIT-11 ﬁ‘ml' Czy Podpisany wys('gg
DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11xml  Gotowy

PIT-4R xml Gotowy

(&

(&

il

Deklaracja w formacie PDF zostanie zapisana w podkatalogu ,,/XML” programu WyslijPIT
czyli tym samym, w ktérym znajduja sie deklaracje w formacie XML.

Mozna szybko otworzy¢ ten podkatalog uzywajac przycisku ,,Otwérz Folder” w gérnym
prawym rogu panelu programu WyslijPIT.

CPU Kielce | wwwcpukelcepl |
C\ Wysylka PIT 4R 11 2025\ XML

Zostanie wtedy wyswietlona zawartos¢ podkatalogu ,,,,/XML”

ML ULIL 1 UIHIUL

w bibliotece Udostepnij ~ Nagraj Nowy folder =~ 1 @6
“*  Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

| Przygotowane_PITy 2026-01-14 10:30 Folder plikow
I XML_LOGi 2026-01-14 10:09 Folder plikow
I XML_UPO 2026-01-14 10:30 Folder plikéw

g - DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11.pdf 2026-01-14 10:33 Adobe Acrobat D... 4 317 KB

| DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11.xml 2026-01-12 15:13 Plik XML 2KB

2025-01-21 21:36 Plik XML 3 KB

H | | PIT-4Rxml



Ponizej przyktadowa wyswietlana deklaracja w formacie PDF:

@Vl KO
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POLTAX PCLA JASNE WYPELNIA SKLADAACY, POLA CIEMKE WYPELNIA URZAD WYPELNAC DUZYMI, DRUKDVANYM LITERAMI, CZARNYY LUB MEBIESKOM KOLOREM
w LW,

7. IdentyfIkator podatkowy NIP 11/ memer-PESEL (1160CUZE0NS SKESIE) ZNr 3. Status
NIP e T o A e XS b76e30871095b30e3e10790a23feble2

PIT-11
INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ O DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

2 5. Nrinformacji~

Podstawa prawna: Art 35 ust 6% att 39 ust § art 42ust 2 pkt 1, At 423 ust 1 an. 42e ust & ustawy z dna 26 lipca 1931 1 o podatky dochadowym od
ocadh fizyeznyeh (Dz U 2 2021 r. pox. 1128, 2 pdén. 2m ), zwane] dalej usiaws’, st 358 ust. 5 ustawy, w brzmieniu cbowigzujacym przed
dniem 26 pazdzernika 2007 r. 5

Skladajacy. Pratnicy podatku dochodowego od osab fizycznych, a takie niebedycy pistnikami. rolnicy, csoby fizyczne prowadzace
CZIMAINCEC QUAPOTANTZa, 0500y Prwnd | Ich |edNOST OrgANZAcyNe oraz
prawne;

Terminy skladania: Do kedca stycenis roku po roku |- dia infoemacii sk urzedowi do kofica
11ego iy NASIEPLCegO PO Mok Mumwﬂn ulan!oﬂmq przesylanych poﬂumwm w termine 14 dni od ziozenia

ego wniosku przez pi Y gdy w trakoe roku podmw usts abowigzek pobaru zaiczki przez

mm ohuydamuwulssuQL'uﬁawy do dnis -w, > gdy
zaprzestali dzidainosc przed koncem stycznia lub odpowiednio przed kondcem lutego roku nastepujacego po roku
podatiowym

Otrzymuje: Podatnik oraz wzad skarbowy wedug migjsca aw przyp p , © Kirych mowa
wart 3 ust 28 ustawy, urzad skarbowy w 080b 2ag d

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI
6. Urzad skarbowy, do kiorego sdresowana ]ul informacia !

URZAD SKARBOWY .. _.

7. Cel Ziozenia formularza (zaznaczyt wiasciwy kwadrat)
Et Tlezenie Informacyl D 2. korekta :rﬂnrmnqi"’

T =
* - dotyczy skiadajgcego niebedacego osobg fizyczna ** - dotyczy skiadajacego bedacego osobg fizyczng
8. Rodzaj g e wiRscwy k
[X 1. skisdsjacy nebedacy csoba fzyczng [ 2 csoba fizyczna
9. Nazwa peina®
cem— e gre— go s an T e eas A~
10 P imig, data Ope

C. DANE IDENTYFIKACYJNE | ADRES ZAMIESZKANIA PODATNIKA

1. Rodza 9 y kwaceat)
X1 niecy y B y (rezydent) [ 2. ograniczony p ¥ yaent)

12, Identyfikator podatkowy -NP— numer PESEL (mspctcesne shieass

S -

10)

- e v

13. Zagraniczny numer Identyfikacyjny podatnika (numer doKumeniu stwrczajacego tzsamose) ')

2. Podwajne klikniecie LPM w kolumnie ,,Wystany do US (Status)” w dowolng deklaracje

Wyslany do US Numer
(Status) oI Referencyjny
200 Wystany UPQ pobrane  bbb751845fa7ed...

401 Wystany 401 Weryfikacja ... bbb751d308ed0...




spowoduje wyswietlenie okna z opisem aktualnego statusu wysytki.

Informacja

,e Deklaracja zostata przestana do US i zweryfikowana jako
<&

poprawna.
Status: 200, Przestate$ duplikat, pobrane UPO dotyczy oryginatu
dokumentu. Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie,

pobierz UPO

Wyswietli¢ liste z opisem kodow Statusow Wysytki Drukow?

3. Podwadjne klikniecie LPM w kolumnie ,,Info/UPO” w dowolng deklaracje spowoduje

dwie réine reakcje zaleinie od tego czy:
- jesli jest tam aktualny status przetwarzania lub kod btedu po przetworzeniu,

Wyslany do US Numer
(Status) RO/ L Referencyjny
200 Wystany UPO pobrane  bbb751845fa7ed...
401 Wyslany 401 Weryfikacja ... bbb751d308ed0...

to wtedy zostanie wyswietlona informacja z opisem statusu przetwarzania lub kod btedu.

Informacja

,e Deklaracja zostata przestana do US ale weryfikacja zakonczyta
&Y sie bledem o kodzie - 401.

Wyswietli€ liste z opisem kodow Statuséw Wysytki Drukow?

| i
Tak Nie ‘

- jesli aktualny status przetwarzania to ,,UPO pobrane” to podwaéjne klikniecie LPM w
kolumnie ,,Info/UPO” w dowolng deklaracje spowoduje utworzenie UPO dla tej deklaracji

w formacie PDF i jej wyswietlenie.



Deklaracje UPO znajdujg sie w podkatalogu ,,\XML\XML_UPO”

Komputer » Dysk lokalny (C:) » Wysylka PIT_4R_11_2025 » XML » XML _UPO

ok Narzedzia Pomoc

Umies¢ w bibliotece v Udostepnij ¥ Nagraj Nowy folder

Nazwa Data modyfikacji T

“X DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11_UPQ.pdf ~ 2026-01-15 01:05 A
DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11 UPO.xml  2026-01-14 10:30
PIT-4R_UPO.xml 2026-01-14 10:30 P

o

yka

umentv

DAVID_KOWALSKI 2025 _PII-11 U
i

Plik Edycja Widok Okno Pomoc

14
Rl

E Otworz | /1 l ‘ @ ¥ Narzedzia Wypeinij i podpisz Komentarz

Rozsze

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A. NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

J e-Deklaracje - system testowy

[ B.INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow

Identyfikator dokumentu: Dnia (data, czas):

b76e30871095b30e3e10790a23feb1e2 2026-01-13 13:56:50

Skrot zlozonego dokumentu - identyczny z wartoscia uZyta do podpisu dokumentu:
mFNJWihFoBmLql1gx9C4rra8nYAbgNU68dpWBp2U1g0= [F8227F87CACIFF6478E8052F8268BA59]

Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system (facznie z podpisem elektronicznym):
DF206E74DB6D93DB05F54C660873B146

Dokument zweryfikowano pod wzgledem zgodnosci ze strukturg logiczna:
http://crd.gov.pliwzor/2023/07/11/12684/schemat.xsd dla PIT-11 wariant 29 schemat 2-0E

Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako Identyfikator podatkowy podmiotu wystepujacego jako
pierwszy na dokumencie: drugi na dokumencie:
NIP ey PESEL R AP

Urzad skarbowy, do ktdrego zostat ztoZony dokument:
URZAD SKARBOWY W " .”__...C

Stempel czasu:

MjAyNiOwWMS0xM1QxMzo1Njo1MC4wMDArMDEG6MDA=




4. Podwojne klikniecie LPM w kolumnie ,,Numer Referencyjny”, w dowolng deklaracje
spowoduje wyswietlenie petnego numeru referencyjnego powstajacego w momencie
przestania dowolnej deklaracji na Bramke e-Deklaracje. Okno to umozliwia tez
skopiowanie tego numeru do schowka czyli wykonanie operacji takiej jak ,,Ctrl + C”.

Informacja L_]-V/"

'6 bbd473a1467789ad3e10790a0d113a81
A=

Skopiowac¢ Numer Referencyjny do schowka? (Ctrl + C)

Dzieki temu mozemy samodzielnie sprawdzi¢ status wysytki oraz pobra¢ UPO gdyby
wystgpily jakies btedy w programie WyslijPIT podczas pobierania statusu wysytki i UPO.

Aby to zrobi¢ nalezy samodzielnie wejs¢ na odpowiednia internetowa Bramke
e-Deklaracje, uzywajac niebieskiego przycisku na dole po prawej w panelu programu:
Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

L J

Kazdg z deklaracji w postaci pliku XML mozna przesta¢ samodzielnie do US za pomocg przegladarki internetowej,
korzystajgc z udostepnionej przez MF bramki e-Deklaracje.
Uwaga! nalezy koniecznie zapisa¢ samodzielnie numer referencyjny takiej wysytki aby moc sprawdzic jej status i pobra¢ UPO.

Otworz Edycje PIT w przegladarce Int. na Bramce e-Deklaracje ‘ l Sprawdz Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje

Uzywajac tam numeru referencyjnego bedzie wéwczas mozna samodzielnie sprawdzic¢
aktualny status wysytki i pobra¢ UPO.

5. Opis dziatania przycisku ,,Wydruk i Podglad deklaracji Pit-11 i Pit-4R”.

| | |

Kody Ststusow Wysytki ! Wydruk i Podglad
deklaracji
Pit-11 i Pit4

vania w przypadku koniecznosci
inia poprawek lub wystgpienia
-esie wysytki deklaracji PIT.

T4 | | Ninic dAla DIT-11 1



Po nacisnieciu na ten przycisk zostanie wyswietlony dodatkowy panel umozliwiajacy:
- podglad deklaracji PIT-4R i PIT-11
- utworzenie deklaracji PIT-4R i PIT-11 w formacie PDF

az WydruL(.DekIaracy PIT-11, PIT iR ver. 2.10 - S - J
CPU Kielce
Whbrany plik XML
|
lWybierz Plik XML ’

Lokalizacja utworzonych plikéw PDF dla PIT-6w (domysinie w tym samym katalogu co pliki XML) |

[ Nie wyswietlaj Produkcyjnego PIT-11

PIT-11 Utworz Roboczy PIT-11 Utworz Produkceyjny PIT-11
= i Wyswietl i Wyswietl
l ["] Nie wyswietlaj Produkcyjnego PIT-4R
\ PIT-4R Utworz Roboczy PIT-4R Utworz Produkcyjny PIT-4R
i Wyswietl i Wyswietl
I

Przyciskiem ,,Wybierz Plik XML” wybieramy z dysku deklaracje PIT-4R lub PIT-11 w
formacie XML.

Dysk lokalny (C:) » Wysylka_PIT_4R_11_2025 » XML » v|o, || Przeszukaj: XML £
Nowy folder =~ O 0
= Nazwa Data modyfikacji Typ
| Przygotowane_PITy 2026-01-14 10:30 Fold
I XML_LOGi 2026-01-14 10:54 Fold
»
| XML_UPO 2026-01-14 10:44 Fold
L DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11.xml 2026-01-12 15:13 Plik
= | PIT-4Rxml 2025-01-21 21:36 Plik
3 lokalne N




' Wydruk Deklaracji PIT-11, PIT-4R ver. 2.10 b P X

: CPU Kielce
Wbrany phk XML

PIT-4Rxml

l Wybierz Plik XML \

Lokalizacja utworzonych plikéw PDF dla PIT-6w (domysinie w tym samym katalogu co pliki XML)
C: \Wysylka_PIT_4R_11_2025\XML

| Nie wyswietlaj Produkcyjnego PIT-11

DIT.14 Utworz Roboczy PIT-11 1 | Utworz Produkcyjny PIT-11

Teraz uzywajac odpowiednio przycisku:

- ,Utworz Roboczy PIT-11 i Wyswietl” dla PIT-11

oraz

- ,Utworz Roboczy PIT-4R i Wyswietl” dla PIT-4R
mozemy wyswietli¢ kazdg z deklaracji w formacie PDF gdzie wszystkie dane beda w
kolorze czerwony dajac mozliwo$¢ tatwej weryfikacji tresci.

@r—mas)_—/\dqbe St -
[ otwerz | /3 | | @ = Narzedzia . Wypelnij i podpisz Komentarz Ro

POLTAX POLA JASNE WYSSLNIA SLATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA USZAD. WYPELNIAC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZASNYM LUS NSBIESKIM KOLOREM.
Skodanie w werzg) elekronicane): www podaxi.gov.p!
1. ldentyfkator podatkowy NIP piatnika’ 2. Nr dokumentuy 3. status
I N 8afled3cTed111c53e10790abdas27d9
PIT-4R
DEKLARACJA ROCZNA O ZALICZKACH
NA PODATEK DOCHODOWY
4 Rok
za rok podatkowy i b o W
Podstawa M38ust.1aart42ust.1a|an_42eu15|.s|zwyzch|a26hptxiwiro ath od oséb
prawna: (Dz. U.z2022r. pczm7zmm)zwafle|dale|mslawa art. 35a ust. 43 ustawy, w brzmieniu cbowiazujacym przed
dniem 26 pazdziemika 2007
Skiadajacy: Ptatnik podath od oséb fizycznych
Termi Do _kon - % 5
<kiadania: okmcydrnwwawart.3246aﬂ.41-m42e przedtymhermmem do dnia ia te) i i
aw przypadku platnika. o ktérym mowa w art. 353 u poboru przed tym i — do dnia
Otrzyrmuge: Urzad skarb i a|ezeﬁp!atmkme|stosobafzwzia wediug siedziby badZ
i i ady ofami( _nie i ady iest stwo
w —urzad Mtg el ejs g Y-
A. MIEJSCE | CEL SKEADANIA DEKLARACJI
S. Urzad Jest
DRUGI URZAD SKARBOWY W . B o
6. Cel for C ¥ wvascmv
1. Zlozenle dekiarac)l 2 2 worskiz cekiarac)!
7. Rodza] korekty (zaznaczyt wiasclwy kwadrat)
O3 1 sorexss gekiaracyl, o ktore| mowa Q) 2 sorers deklaracy, o kiore] mowa w art. 31b § 13 Ordynac)! podatkowel™

w ar. 81 Orgynacjl podatkowef™

B. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA

8. Rodza) vnaselwy
E] 1. piatnik niededacy osob3 fizyczna D 2. osoba fizyczna

S. Nazwa p’.ll ! Nazwisko, pl.l'lll Illl' aata urodzenia’ **

Nazwapelna ... _. ~7°° S T L . e

C. WYKAZ NALEZNYCH ZALICZEK NA PODATEK DOCHODOWY ZA POSZCZEGOLNE
MIESIACE ROKU PODATKOWI

[0 m [ v Vi
1. Zaliczxi 10 EER 12 13. 14 1s.

na podatek

pobrans przsz | MBM' 64 65 65 65 65 65
platnikow. 16 7. 18 1s. 20. 21

© ktorych mowa 32134 76 950, 81134 40746, 46 545 507335
wart. 32 ust 1
1arf 4%c uet 1 v Vil x x x1 xn

To jest tylko podglad i nie tworzy deklaracji w formacie PDF na dysku.




Aby utworzy¢ i wydrukowac deklaracje w formacie PDF nalezy:
uzy¢ odpowiednio przycisku:

- ,Utworz Produkcyjny PIT-11 i Wyswietl” dla PIT-11

oraz

- ,Utwaérz Produkcyjny PIT-4R i Wyswiet!” dla PIT-4R

Zostanie wtedy wyswietlona deklaracja w formacie PDF i bedzie j3 mozna wydrukowacd

PIT-4R(13) - Adobe Reader
e —

Plik Edycja Widok Okno Pomoc

B9 owse | [1]/3] [ [-] | " -

L]

Narzedzia Wypelnij i podpisz Komentarz R

Po LTAX POLA JASNE WYFELNIA FLATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPELNIAC DUZYMI, DRUKONANYMI LITERAMI, CZARNYM LUS NIEBIESKIM KOLOREM.
Skddanie w wers) elekroniczne): www podakl.gov.pl
1. Identyfkator podatkowy NIP platnika’ 2. Nr dokumantu 3. Status
BT ooy Tgeoe K B Bafled3c7e0111c53e10790abda627d9
PIT-4R
DEKLARACJA ROCZNA O ZALICZKACH
NA PODATEK DOCHODOWY
4_Rok
za rok podatkowy | o e
‘ Podstawa Art 38 ust 1a, art 42 ust. 1a i ant. 42e ust 5 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku d od osob fizy h
prawna: (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647, z pozn. zm.), zwanej dalej .ustawa”; mﬁaushmwwmwmobwmawmmed
| dniem 26 pazdziemika 2007 r.®
Skladajacy: Platnik podatku dochodowego od osébﬁzy&nyeh
Terminy Do korica ia roku po roku dh i Sci® przez 6
skiadania: okﬁu’yd!rrwawaﬂ.32—36m.41lm4ze pmedlymtemmern dodrla ia tej dzu i
awmwdkuohﬁ-kaownmawmﬁau i poboru — do dnia
Otzymuge: Urzad skarb diug mieisc ieszkania platnik alezehplatnd:menestosobaﬁzvmaweduas‘edznbvbadz
ia dzialalnosci, ady platnik nie posiad. ady platnikiem jest przedsiebiorstwo
w spadk -urzad y wedlug e 3 go p 2 Y-
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI
5. Urzad y. do ktorego adr Jest 0
DRUGI URZAD SKARBOWYW '~ 7
6. Cal for wiasciwy kwaaraty

m 1. ZioZenie dekiaracyl D 2. korekia geklaracyl

7. Rodza] korekty (zaznaczy¢ wiasclwy kwaorat):
D 1. korekia gekiarac)l, o ktore] mowa
w art. 81 Orgynacj podatkowe™
B. DANE IDENTYFIK_A(&YJNE PLATNIKA
8. Rodza) ekladajacego (2aznaczyt wiascwy kwadraty .

1. platnik nisdedacy osoba Nizyczng
S. Nazwa peina * | Nazwlisko, plerwsze Imig, data urodzenia” **

Nazwa pelna

C. WYKAZ NALEZNYCH ZALICZEK NA PODATEK DOCHODOWY ZA POSZCZEGOLNE
MIESIACE ROKU PODATKOWEGO
1

Q 2 worerta deklaracy, o kiore| mowa w art. 310 § 13 Ordynac) podatkowel™

O 2 oso0a fzyczna

Lot o . L2

n mn v v vi

1. Zallczkl

na podatek
pobrane przez
platnikow,

o ktorych mowa

wart. 32ust 1

Tark £%mumb 4

Liczba w

podatnikow

64

"

65

65

65

65

15.

65

16.

32134
|

17

76950
2|

18.

81134
p

1.

40746

46545

21.

50735
-




Jednoczes$nie na dysku zostanie utworzona deklaracja w formacie PDF.

Dysk lokalny (C) » Wysylka_PIT 4R 11 2025 » XML » v | 43 | Przeszukaj: XL
— L e —
a Pomoc
liotece v Udostepnij ~ Nagraj Nowy folder = |
“*  Nazwa . Data modyfikagji Typ
| Przygotowane_PITy 2026-01-14 10:30 Folder plikow
I XML_LOGi 2026-01-14 10:54 Folder plikow
I XML_UPO 2026-01-14 10:44 Folder plikow
‘ | DAVID_KOWALSKI_2025_PIT-11.xml 2026-01-12 15:13 Plik XML
N E PIT-4R.pdf 2026-01-14 11:03 Adobe Acrobat D...
| PIT-4R.xml 2025-01-21 21:36 Plik XML

Czes¢ IV - aktualizacja programu WyslijPIT

Jesli wersja programu, ktéra Panstwo posiadacie jest starsza jak aktualnie najnowsza
to program WyslijPIT podczas uruchomienia wyswietli okno z informacja jak ponize;j.

= . o
_—

Dostepna jest aktualizacja programu.
Tylko uzywanie najnowszej wersji gwarantuje poprawne dziatanie.

Uzyj przycisku "Aktualizuj Automatycznie" aby zainstalowac najnowsza
wersje.

OK




Aktualizacje nalezy wykonaé samodzielnie po uruchomieniu programu.
Stuzy do tego przycisk , Aktualizacja Automatyczna”, ktéry znajduje sie w dolnym prawym
rogu panelu programu.

o Utworz skrot na
pulpicie

—

Uwaga! w pierwszej kolejnosci przed aktualizacjg nalezy wykonaé kopie catego katalogu,
ktora bedzie kopig bezpieczenstwa na wypadek wystgpienia jakichs problemow.

Po uruchomieniu aktualizacji zostanie jeszcze raz wyswietlone okno z informacja:

== —
_— u

Dostepna jest aktualizacja programu.
Tylko uzywanie najnowszej wersji gwarantuje poprawne dziatanie.

Uzyj przycisku "Aktualizuj Automatycznie" aby zainstalowac najnowsza
wersje.

OK

Po nacisnieciu przycisku OK rozpocznie sie aktualizacja.

W trakcie aktualizacji program zostanie zamkniety i uruchomi sie ponownie sam.
Gdyby program sie zamknat ale nie nastgpito automatyczne ponowne uruchomienie
to nalezy uruchomic go samodzielnie.

Jezeli aktualizacja przebiegta pomyslnie i zostata wgrana najnowsza wersja to program
WyslijPIT nie powinien informowac o dostepnosci aktualizacji podczas uruchomienia.



Czes¢V - btedy oraz korekty i poprawki w deklaracjach

Mozliwe sg dwie gtdwne grupy btedow:

- btedy zwigzane z niepoprawng konfiguracjg Podpisu Kwalifikowanego

- problemy wynikajace z btedéw w deklaracjach powstatych na skutek wprowadzenia
nieprawidtowych danych albo btedow powstatych w procesie edycji i dokonywania
poprawek w deklaracjach wynikajacych z potrzeby wprowadzenia zmian, na ktére
nie pozwala Program Pface.

1. Btedy zwigzane z niepoprawng konfiguracjg Podpisu Kwalifikowanego.

Po podpisaniu deklaracji powinnismy uzyska¢ nastepujacy widok panelu programu:

Lokalizacja plikow Pit-4R i Pit-11 XML przygotowanych do podpisania podpisem kwalifikowanym oraz poc
C:\ Wysylka PIT_4R_11_2025\ XML\ Przygotowane_

2 = Sprawdz i A Wystany d
Wybor Nazwa PIT-11 Przygotuj Czy Podpisany (Status
V] DAVID_KOWALSKI_2025 PIT-11xml  Gotowy Podpisany
vl PIT-4Rxml Gotowy Podpisany
O

W kolumnie ,,Czy Podpisany” powinna by¢ wartosé ,,Podpisany” na zielonym polu dla
wszystkich poprawnie podpisanych plikéw deklaracji.

Jesli wszystkie zaznaczone do podpisania pliki zostaty poprawnie podpisane to napis
»Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” (obok przycisku ,,3. Podpisz”)

podswietli sie na zielono.

[anaa(stzystkn ] [Odznacz Wszystko ] [ Sortuj Alfabetycznie Kody Ststuséw Wysylki ’

1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci
edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia
l2, Sortuj/Sprawdz l SprawdZ poprawnosé danych i pogrupuj.  Piedoww procesie wysylki deklaraci PIT.

|3 Podpise Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT4R | | Opis dia PIT-11 ]

Jezeli w ktéryms polu w kolumnie ,,Czy Podpisany”, po podpisaniu Podpisem
Kwalifikowanym pojawi sie jakis komunikat btedu a pole to bedzie miato kolor rézowy



to najprawdopodobniej uzytkownik ma niepoprawnie skonfigurowany Podpis
Kwalifikowany.

Moga wystgpi¢ dwa gtéwne rodzaje btedow:

1. Podpis Kwalifikowany jest obecnie skonfigurowany do podpisywania dokumentow
w formacie PDF — czyli po podpisaniu deklaracja ma format PAdES
zamiast wymaganego XAdES.

2. Podpis kwalifikowany jest skonfigurowany do podpisywania dokumentéow XML
w formacie XAdES ale ma niepoprawne ustawienia.

Poprawne ustawienia to:

- Format: XAdES

- podpis zgodny z e-Deklaracje

- rodzaj zobowigzania - bez zobowigzan (lub odpowiedni)
- nie koduj danych XML'owych do Base64

- Typ: Otaczajacy

- Funkcja skrétu: SHA-256

- Wariant: bez znacznika czasu

- Typ zobowiazania: Brak

Zaleznie od producenta Podpisu Kwalifikowanego w ,,Ustawieniach” bedzie dostepna
do konfiguracji tylko czes¢ z podanych powyzej opcji poniewaz, po wybraniu typu
»podpis zgodny z e-Deklaracje” czes¢ z nich zostanie skonfigurowana automatycznie

i nie bedzie dostepna do wprowadzenia zmian albo nawet nie bedzie w ogdle wyswietlana.

Czasem, w sytuacji kiedy podpisujemy jeszcze raz jaka$ deklaracje np. po poprawie czy
modyfikacji a zaznaczyli§my tez juz wczesniej podpisane poprawnie deklaracje to napis
»Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” moze podswietli¢ sie na rozowo. Nie oznacza to
jednak btedu a jest jedynie informacja, ze nie wszystkie wybrane do podpisania pliki

zostaty podpisane w tym kroku. Dzieje sie tak dlatego, ze program sprawdza czy wybrane
do podpisania pliki deklaracji nie zostaty wczesniej poprawnie podpisane. Jesli zostaty juz
poprawnie podpisane to nie podpisuje ich ponownie a jedynie daje informacje w kolumnie

»Czy Podpisany” komunikatem ,Wczesniej podpisany” na jasno-zielonym polu.



Nie jest wiec btedem ani problemem zaznaczenie przed podpisanie wszystkich deklaracji,
ktore chcemy wystaé — nawet tych wczesniej poprawnie podpisanych.

Wybér Nazwa PIT-11 f"r,z':‘g":tz;ljl Czy Podpisany wy‘?;;‘;uds‘; 2 Info/UPO Ref:‘r‘e""z;jny
V| DAVID_KOWALSKI_2025 PIT-11xml | Gotowy | Wczesniej podpisany 200 Wystany UPO pobrane | bbb751845fa7ed... |
vl PIT-4Rm Gotowy Podpisany i
O |
&l
B
o |
O |
a |
O | \
IZazna(stzystlm l {Odzna(ngystlm l { Sortuj Alfabetycznie Kody Ststusow Wysytki l Wydruk i Podg
deklaracji
Pit-11 i Pit-
1. Zaznacz w Tabeli powyzej co ma zostac¢ wystane do US. Opis postepowania w przypadku koniecznosci

edycji, dokonania poprawek lub wystgpienia
lz. Sortuj/Sprawdz l SprawdZ poprawnosé danych i pogrupuj.  P'§doww procesie wysylki deklaracji PIT.

[3. Podpisz l Podpisz Podpisem Kwalifikowanym. Opis dia PIT-4R J [ Opis dla PIT-11 ]

|4_ Wyslij do US ] Wyslij podpisane deklaracje do US.

2. Problemy wynikajgce z btedéw w deklaracjach
i potrzeby wprowadzenia zmian.

Powstajg na skutek wprowadzenia nieprawidtowych danych co skutkuje otrzymaniem
kodu btedu weryfikacji przetwarzania - czyli kodem innym jak 200.

Moze tez zaistnie¢ potrzeba dokonania poprawek w deklaracjach wynikajacych z potrzeby
wprowadzenia zmian, na ktore nie pozwala Program Ptace.

Wodweczas nalezy zastosowacé procedury, ktorych opis zaczyna sie na stronie 15-stej
tej Instrukcji i zaczyna sie od:

WAZNE INFORMACJE W PRZYPADKACH KONIECZNOSCI KOREKTY LUB POPRAWY
DKLARACJI CZYLI W PRZYPADKACH KIEDY PRZETWARZANIE DEKLARACJI ZAKONCZY SIE
JAKIMS BLEDEM ZE STATUSEM INNYM JAK ,,200 Wystany”!!!



Jezeli istnieje konieczno$¢ korekty lub poprawy ktérejs z deklaracji poniewaz nie zostata
zweryfikowana jako poprawna i w wyniku przetwarzania otrzymata kod btedu weryfikacji,
to w obu tych przypadkach postepujemy podobnie. Rdznica bedzie dopiero na zakonczenie
procedury.

Zaczynamy od wyswietlenia opisu postepowania, ktore to opisy dostepne s3 na dole pod
tabela tak jak wida¢ na ponizszym obrazie.
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Opisy wywotujemy odpowiednio dla PIT-4R przyciskiem ,,Opis dla PIT-4R”
a dla PIT-11 przyciskiem ,,Opis dla PIT-11".

dalej czytaj od strony 15-stej powyzej w tej Instrukcji.



