
Opis i Instrukcja Programu 
 

Program „WyslijPIT” firmy „CPU” służy do przesyłania 

deklaracji PIT-4R i PIT-11 w formacie „XML”  

na Bramkę e-Deklaracje oraz tworzenia i wydruku deklaracji  

w formacie PDF 
 

 

 

    Program „WyslijPIT” realizuje dwie główne funkcjonalności: 
 

1. Przesyłanie deklaracji PIT-4R i deklaracji PIT-11 na Bramkę e-Deklarację MF. 

    Obsługa całej procedury przesłania deklaracji na Bramkę e-Deklarację MF składa się z: 

   - wstępna weryfikacja poprawności pliku deklaracji 

   - podpisanie Podpisem Kwalifikowanym 

   - przesłanie deklaracji na Bramkę e-Deklarację MF 

   - śledzenie statusu przesłanych deklaracji 

   - pobranie UPO po otrzymaniu kodu 200 oznaczającego poprawną weryfikację 

   - opis korygowania oraz naprawy ewentualnych błędów deklaracji 

 

2. Tworzenie i wydruk deklaracji PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie „PDF” z istniejących 

deklaracji w formacie „XML” 

   - deklaracje PIT-4R, PIT-11 oraz UPO można wyświetlić, zapisać oraz wydrukować  

     w formacie „PDF” bezpośrednio z programy „WyslijPIT” 

   - powstałe w ten sposób pliki w formacie „PDF” zapisywane są automatycznie na dysku    

     komputera w katalogu z plikami deklaracji w formacie „XML”  i można je  w dowolnym 

     momencie otworzyć również programem Adobe Reader 

 

 

 

Dalsza część instrukcji zawiera: 
 

- Część I    - opis Instalacji i uruchomienia programu 

- Część II   - opis działania i obsługi programu 

- Część III  - opis tworzenie i wydruku PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie „PDF” 

- Część IV  - aktualizacja programu WyslijPIT 

- Część V   - błędy oraz korekty i poprawki w deklaracjach 

 

 

 

 



Część I - opis Instalacji i uruchomienia programu 
 

Program nie wymaga żadnej rozbudowanej procedury instalacji. 

 

Celem zainstalowania WyslijPIT programu należy pobrać jego spakowaną wersję  

z lokalizacji: 

http://www.dewon.kielce.com.pl/PIT11-PIT4R-2025/  

 

Znajduje się tam samorozpakowujący plik archiwum 7-Zip: WyslijPIT_Spakowane.exe. 

Plik ten zawiera wszystkie niezbędne pliki.  

 

WyslijPIT_Spakowane.exe należy skopiować do wcześniej stworzonego nowego katalogu 

np.  C:\Wysylka_PIT_4R_11_2025.  

 

 

Teraz można uruchomić WyslijPIT_Spakowane.exe w celu rozpakowania. 

 

Jeśli posiadają Państwo polskojęzyczną wersję programu 7-Zip to napisy na przyciskach 

będą po polsku. 

 

Pojawi się Informacja: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wybieramy opcję  „Extract”  lub  „Rozpakuj”. 

 

 

 

Jeśli w wybranym katalogu była wcześniejsza wersja to w momencie rozpakowywania 

program 7-Zip zapyta, czy może nadpisać istniejące pliki - należy wybrać opcję zezwalającą 

na nadpisanie wszystkich plików tzn. „Yes to all”  lub  „Tak na wszystkie”. 

 

 

 

 

 

 

http://www.dewon.kielce.com.pl/PIT11-PIT4R-2025/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po rozpakowaniu zawartość katalogu powinna wyglądać jak na obrazie poniżej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Program uruchamiamy plikiem „WyslijPIT” z czarno-niebieską ikonką. 

 

 

 

 

 



Po uruchomieniu otworzy się panel programu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teraz używając przycisku „Utwórz skrót na pulpicie” w prawym dolnym rogu panelu 

programu, możemy utworzyć ikonę skrótu na pulpicie windowsa za pomocą której będzie 

można szybko uruchomić program. 

 

Ikona skrótu wygląda tak jak poniżej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tym kończy się proces instalacji i uruchomienia. 



Część II - opis działania i obsługi programu 
 

 

 

Przed uruchomieniem programu należy go „zasilić danymi” czyli wgrać deklaracje  

PIT-4R i PIT-11 w formacie XML do podkatalogu „\XML” programu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przykładowy wygląd zawartości katalogu po wgraniu deklaracji w formacie XML: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Uwaga!   

                  Bardzo ważnym jest by w sytuacji gdy dogrywamy jakieś pliki deklaracji  

do podkatalogu „\XML”  lub zastępujemy istniejące deklaracje nowszymi, poprawionymi 

wersjami a program WyslijPIT był w tym czasie uruchomiony, żeby go wyłączyć i uruchomić 

ponownie celem zapewnienia poprawności działania programu. 

    Jeśli tego nie zrobimy to program nie będzie pokazywał nowych dogranych plików oraz 

nie będzie przetwarzał nowszych poprawionych wersji deklaracji tylko stare. 

 

    Zaleca się wyłączenie programu  WyslijPIT na czas operacji dogrywania i modyfikowania 

plików w podkatalogu  „\XML” programu. 

 

 

 

Jeżeli posiadają Państwo Program Płacowy firmy CPU to program wysyłki deklaracji do MF 

WyslijPIT należy zasilić danymi wcześniej wygenerowanymi w programie płacowym:     

[Program Płacowy ], [ Raporty Płace], [PIT-11(29)], [Start]. 

 

Jeżeli nie posiadają Państwo Programu Płacowego firmy CPU to program wysyłki deklaracji 

do MF WyslijPIT można zasilić dowolnymi danymi (PIT-4R i PIT-11) w formacie XML. 

 

 

 

 

Teraz można uruchomić program WyslijPIT  służy do przesyłania 

deklaracji PIT-4R i PIT-11 w formacie „XML”  na Bramkę e-Deklaracje MF. 

 

W głównym panelu programu będą widoczne wszystkie wgrane deklaracje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aby wysłać wybrane przez nas deklaracje na Bramkę e-Deklaracje MF postępujemy 

zgodnie z listą zadań widoczną w dolnej lewej części panelu programu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zgodnie z punktem 1 zaznaczamy deklaracje do wysłania. Jeśli nie zawierają jakichś 

podstawowych błędów to powinniśmy zobaczyć widok jak na poniższym obrazie: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Teraz wykonujemy punkt 2  „Sortuj/Sprawdź”.  Jeśli sprawdzenie poprawności plików 

przebiegnie pomyślnie to napis obok przycisku tj. „Sprawdź poprawność danych i 

pogrupuj” podświetli się na zielono. Dodatkowym efektem będzie uszeregowanie 

deklaracji w porządku alfabetycznym. 

 

 

   Uwaga, tego punktu można nie wykonywać jeśli po wybraniu deklaracji   

we wcześniejszym kroku w kolumnie „Sprawdź i Przygotuj” mamy przy wszystkich 

wybranych deklaracjach informację „Gotowy” na zielonym polu. W takim przypadku 

jedynym skutkiem będzie uszeregowanie deklaracji w porządku alfabetycznym. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W tym momencie przechodzimy do punktu 3 „Podpisz” czyli podpisania wybranych 

deklaracji Podpisem Kwalifikowanym. 

Pojawi się panel, z którego należy wybrać właściwy Podpis Kwalifikowany. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po podpisaniu deklaracji powinniśmy uzyskać następujący widok panelu programu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W kolumnie „Czy Podpisany” powinna być wartość „Podpisany” na zielonym polu dla 

wszystkich poprawnie podpisanych plików deklaracji. 

Jeśli wszystkie zaznaczone do podpisania pliki zostały poprawnie podpisane to napis 

„Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” (obok przycisku „3. Podpisz”)  

podświetli się na zielono. 

 

 

 

Uwaga!   jeżeli w tym polu po podpisaniu Podpisem Kwalifikowanym pojawi się komunikat 

jakiegoś błędu a pole będzie miało kolor różowy to najprawdopodobniej użytkownik ma 

niepoprawnie skonfigurowany Podpis Kwalifikowany.  

 

 

Mogą wystąpić dwa główne rodzaje błędów: 

 

1. Podpis Kwalifikowany jest obecnie skonfigurowany do podpisywania dokumentów  

    w formacie PDF – czyli po podpisaniu deklaracja ma format PAdES   

    zamiast wymaganego XAdES. 

 

2. Podpis kwalifikowany jest skonfigurowany do podpisywania dokumentów XML  

w formacie XAdES ale ma niepoprawne ustawienia. 

 

   Poprawne ustawienia to: 

   - Format:  XAdES 

   - podpis zgodny z e-Deklaracje 

   - rodzaj zobowiązania - bez zobowiązań (lub odpowiedni) 

   - nie koduj danych XML'owych do Base64 

   - Typ: Otaczający 

   - Funkcja skrótu:  SHA-256 

   - Wariant:  bez znacznika czasu 

   - Typ zobowiązania:  Brak 

 

 

Zależnie od producenta Podpisu Kwalifikowanego w „Ustawieniach” będzie dostępna  

do konfiguracji tylko część z podanych powyżej opcji ponieważ, po wybraniu typu  

„podpis zgodny z e-Deklaracje” część z nich zostanie skonfigurowana automatycznie  

i nie będzie dostępna do wprowadzenia zmian albo nawet nie będzie w ogóle wyświetlana. 

 

 

 

 

 

 

 



Czasem, w sytuacji kiedy podpisujemy jeszcze raz jakąś deklaracje np. po poprawie czy 

modyfikacji a zaznaczyliśmy też już wcześniej podpisane popranie deklaracje to napis 

„Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” może podświetlić się na różowo. Nie oznacza to 

jednak błędu a jest jedynie informacją, że nie wszystkie wybrane do podpisania pliki 

zostały podpisane w tym kroku. Dzieje się tak dlatego, że program sprawdza czy wybrane 

do podpisania pliki deklaracji nie zostały wcześniej poprawnie podpisane. Jeśli zostały już 

poprawnie podpisane to nie podpisuje ich ponownie a jedynie daje informację w kolumnie 

„Czy Podpisany” komunikatem „Wcześniej podpisany” na jasno-zielonym polu. 

 

 

Nie jest więc błędem ani problemem zaznaczenie przed podpisanie wszystkich deklaracji, 

które chcemy wysłać – nawet tych wcześniej poprawnie podpisanych.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga, wielkość okna programu WyslijPIT można skalować, rozciągając np. jego prawy 

dolny róg.  

Jest to przydatne w sytuacji, gdy ustawiona w komputerze rozdzielczość ekranu 

uniemożliwia prawidłowe wyświetlenie wszystkich elementów programu albo żeby 

„widzieć” większą ilość deklaracji przy dużej ich liczbie. 

 

 

 

 

 



Jeśli mamy poprawnie podpisane wszystkie deklaracje, które chcemy wysłać na Bramkę  

e-Deklaracje MF to możemy wykonać punkt 4  - czyli naciskamy przycisk „Wyślij do US”. 

 

Powinniśmy uzyskać ekran jak poniżej: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W kolumnie „Wysłany do US (Status)” będzie wartość „301 Wysłany” a w kolumnie 

„Info/UPO” „301-Trwa weryfikacja” lub jakaś inna wartość z zakresu „3xx” informująca  

o postępie przetwarzania i sprawdzania przesłanej deklaracji przez serwer MF   

np.: 302, 303 itp. 

 

 Uwaga, czasem proces sprawdzania i przetwarzania przesłanej deklaracji przez  

serwery MF może trwać nawet 24 godziny. Dzieje się tak kiedy serwery są przeciążone. 

 

Zwykle czas ten nie przekracza 15 minut. 

 

 

 Uwaga, program nie sprawdza automatycznie statusu wysłanych deklaracji. 

Aby sprawdzić status wysłanych deklaracji należy co jakiś czas samodzielnie nacisnąć 

przycisk  „5. Sprawdź status i Pobierz UPO”. 

 

Dopóki wszystkie przesłane pliki nie będą miały statusu „200” czyli kodu, że wysyłka 

została zakończona poprawnie, napis „Sprawdź status wysyłki i pobierz UPO” obok 

przycisku „5. Sprawdź status i Pobierz UPO” będzie podświetlony na różowo. 



Po naciśnięciu przycisku „5. Sprawdź status i Pobierz UPO”, jeśli przetwarzanie plików 

deklaracji przez serwery MF zostało zakończone, uzyskamy ekran jak poniżej informujący o 

statusie: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

Jeśli dla wszystkich przesłanych deklaracji w kolumnie „Wysłany do US (Status)” będzie 

wartość „200 Wysłany” a w kolumnie „Info/UPO” „UPO pobrane” to znaczy, że cała 

procedura zakończyła się pomyślnie. Dla każdej deklaracji ze statusem „200 Wysłany”  

możemy wygenerować i wydrukować deklarację PIT-4R i PIT-11 oraz UPO w formacie PDF 

(opis w Części III-ciej instrukcji).  

 

   Jeśli jednak któraś z deklaracji nie zostanie zweryfikowana jako poprawna,  

tak jak na obrazie powyżej to otrzymam kod błędu weryfikacji  np. 401. 

   W każdej chwili możemy wyświetlić podręczną listę kodów błędów wraz z opisami 

używając przycisku „Kody Statusów Wysyłki”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Zostanie wyświetlona lista kodów błędów wraz z opisami  (poniżej fragment opisu): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga,  jeśli dla danej deklaracji w kolumnie „Wysłany do US (Status)” będzie wartość 

„200 Wysłany” to takiej deklaracji nie można już zmieniać ani korygować. 

   Wówczas dozwolona jest tylko korekta deklaracji poprzez internetową Bramkę  

e-Deklaracje, żółty przycisk na dole po lewej w panelu programu:  

 Otwórz Edycję PIT w przeglądarce Int. na Bramce e-Deklaracje 

 

 

 

 

 

 
 



  Uwaga!      wówczas należy koniecznie zapisać samodzielnie numer referencyjny takiej 

wysyłki aby móc samodzielnie sprawdzić jej status. Jeżeli numer referencyjny  nie zostanie 

zapisany to nie będzie możliwości sprawdzenia statusu wysyłki i pobranie UPO. 

   W tym przypadku Sprawdzenie Statusu przesłanej deklaracji i pobranie UPO odbywa się 

poprzez internetową Bramkę e-Deklaracje, niebieski przycisk na dole po prawej w panelu 

programu: 

Sprawdź Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje 

 

 

 

 

 

 

 

Opis procedury znajduje się poniżej w części WAŻNE INFORMACJE W PRZYPADKACH…. 

 

Nie wolno również wykonywać żadnych poprawek ani korekt dopóki przesłana deklaracja 

jest w trakcie przetwarzania przez serwery MF i posiada któryś ze statusów z serii 3xx  

tj.: 301, 302, 303  itd.  Należy koniecznie zaczekać na zakończenie przetwarzania. 

 

 

 

WAŻNE INFORMACJE W PRZYPADKACH KONIECZNOŚCI KOREKTY LUB POPRAWY 

DKLARACJI CZYLI W PRZYPADKACH KIEDY PRZETWARZANIE DEKLARACJI ZAKOŃCZY SIĘ 

JAKIMŚ BŁĘDEM ZE STATUSEM INNYM JAK  „200 Wysłany”!!! 

 

 

   Jeżeli istnieje konieczność korekty lub poprawy którejś z deklaracji ponieważ nie została 

zweryfikowana jako poprawna i w wyniku przetwarzania otrzymała kod błędu weryfikacji, 

to w obu tych przypadkach postępujemy podobnie. Różnica będzie dopiero na zakończenie 

procedury. 

 

Zaczynamy od wyświetlenia opisu postępowania, które to opisy dostępne są na dole pod 

tabelą tak jak widać na poniższym obrazie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Opisy wywołujemy odpowiednio dla PIT-4R przyciskiem „Opis dla PIT-4R”  

a dla PIT-11 przyciskiem „Opis dla PIT-11”. 

 

 

Zostanie wyświetlony opis postępowania jak na obrazie poniżej ( fragment opisu) 

dla PIT-4R: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



lub opis postępowania jak na obrazie poniżej ( fragment opisu) 

dla PIT-11: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Różnica pojawia się dopiero na zakończenie procedury. 

Możliwe są dwa przypadki. 

 

 

1. Jeśli była to poprawa deklaracji na skutek tego, że poprzednia wysyłka nie zakończyła się 

poprawnie i nie uzyskano statusu wysyłki deklaracji z kodem „200 Wysłany” lub chcemy 

dokonać jakichś zmian, których nie obsługuje program płacowy  to postępujemy dokładnie 

tak jak w tych opisach.  

 



Procedura kończy się pobraniem pliku deklaracji w formacie XML. 

Jeśli program  WyslijPIT był uruchomiony to go zamykamy. 

Pobrany plik kopiujemy do podkatalogu „\XML” programu  WyslijPIT  podmieniając stary 

błędny plik (bo działanie było spowodowane otrzymaniem kodu błędu przy wysyłce 

poprzedniej wersji pliku) i uruchamiamy WyslijPIT. 

 

Ekran może wyglądać tak jak na poniższym obrazie ponieważ program  WyslijPIT  pamięta 

błędy poprzedniej wysyłki ale po wykonaniu kroku „3. Podpisz” błędny znikną. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lub analogicznie ” jeśli wykonywana była tylko jakaś modyfikacja pliku przed wysyłką aby 

wprowadzić zmiany, których nie obsługuje program płacowy to: 

- jeśli program  WyslijPIT był uruchomiony to go zamykamy 

- tylko kopiujemy pobrany plik do podkatalogu „\XML”  

-  uruchamiamy WyslijPIT 

 

Dalej w obu przypadkach postępujemy tak jak z każdym nowym plikiem deklaracji czyli 

przechodzimy kolejne z 5 punktów wysyłki, tak jak opisano wcześniej.  

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Jeżeli jest to korekta deklaracji, która została wysłana wcześniej i zakończyła się 

statusem  „200 Wysłany” to program  WyslijPIT  nie pozwoli nam jej wysłać ponownie.  

 

   Wówczas możliwa jest tylko korekta deklaracji poprzez internetową Bramkę  

e-Deklaracje, żółty przycisk na dole po lewej w panelu programu:  

 Otwórz Edycję PIT w przeglądarce Int. na Bramce e-Deklaracje 

 

 

 

 

 

 
 

 

Cały proces związany z korektą, przesłaniem deklaracji i pobraniem UPO wykonujemy 

poprzez internetową Bramkę e-Deklaracje.  

 

Procedura wygląda tak jak w opisach wywoływanych przyciskami odpowiednio dla PIT-4R  

„Opis dla PIT-4R” a dla PIT-11 „Opis dla PIT-11”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ale nie kończy się pobraniem skorygowanych plików tylko wykonujemy dalsze kroki na 

internetowej Bramce e-Deklaracje, aż do przesłania deklaracji i pobraniem UPO. 

 

  Uwaga!      wówczas należy koniecznie zapisać samodzielnie numer referencyjny takiej 

wysyłki aby móc samodzielnie sprawdzić jej status. Jeżeli numer referencyjny  nie zostanie 

zapisany to nie będzie możliwości sprawdzenia statusu wysyłki i pobranie UPO. 

   W tym przypadku Sprawdzenie Statusu przesłanej deklaracji i pobranie UPO odbywa się 

poprzez internetową Bramkę e-Deklaracje, niebieski przycisk na dole po prawej w panelu 

programu: 

Sprawdź Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje 

 

 

 

 

 



Część III - opis tworzenie i wydruku PIT-4R, PIT-11 oraz UPO w formacie „PDF” 
 

 

Uwaga!    

wszystkie operacje w tabeli z deklaracjami są wykonywane poprzez pojedyncze     

lub podwójne kliknięcie Lewym Przyciskiem Myszy (LPM).  

Prawy Przycisk Myszy (PPM) nie jest obsługiwany. 

 

 

 1. Podwójne kliknięcie LPM w kolumnie „Nazwa PIT-11” w dowolną deklarację spowoduje 

utworzenie deklaracji w formacie PDF i jej wyświetlenie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deklaracja w formacie PDF zostanie zapisana w podkatalogu „/XML” programu WyslijPIT 

czyli tym samym, w którym znajdują się deklaracje w formacie XML. 

 

Można szybko otworzyć ten podkatalog używając przycisku „Otwórz Folder” w górnym 

prawym rogu panelu programu WyslijPIT.   

 

 

 

 

 

 

Zostanie wtedy wyświetlona zawartość podkatalogu „„/XML” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Poniżej przykładowa wyświetlana deklaracja w formacie PDF: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Podwójne kliknięcie LPM w kolumnie „Wysłany do US (Status)” w dowolną deklarację  

 

 

 

 

 

 

 

 



spowoduje wyświetlenie okna z opisem aktualnego statusu wysyłki. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  Podwójne kliknięcie LPM w kolumnie „Info/UPO” w dowolną deklarację spowoduje 

dwie różne reakcje zależnie od tego czy: 

-  jeśli jest tam aktualny status przetwarzania lub kod błędu po przetworzeniu, 

 

 

 

 

 

 

to wtedy zostanie wyświetlona informacja z opisem statusu przetwarzania lub kod błędu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- jeśli aktualny status przetwarzania to „UPO pobrane” to podwójne kliknięcie LPM w 

kolumnie „Info/UPO” w dowolną deklarację spowoduje utworzenie UPO dla tej deklaracji 

w formacie PDF i jej wyświetlenie. 

 



Deklaracje UPO znajdują się w podkatalogu „\XML\XML_UPO” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.  Podwójne kliknięcie LPM w kolumnie „Numer Referencyjny”, w dowolną deklarację 

spowoduje wyświetlenie pełnego numeru referencyjnego powstającego w momencie 

przesłania dowolnej deklaracji na Bramkę e-Deklaracje. Okno to umożliwia też 

skopiowanie tego numeru do schowka czyli wykonanie operacji takiej jak „Ctrl + C”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dzięki temu możemy samodzielnie sprawdzić status wysyłki oraz pobrać UPO gdyby 

wystąpiły jakieś błędy w programie WyslijPIT podczas pobierania statusu wysyłki i UPO. 

 

Aby to zrobić należy samodzielnie wejść na odpowiednią internetową Bramkę  

e-Deklaracje, używając niebieskiego przycisku na dole po prawej w panelu programu: 

Sprawdź Status i pobierz UPO w Internetowej Bramce e-Deklaracje 

 

 

 

 

 

 

 

 

Używając tam numeru referencyjnego będzie wówczas można samodzielnie sprawdzić 

aktualny status wysyłki i pobrać UPO. 

 

 

5. Opis działania przycisku „Wydruk i Podgląd deklaracji Pit-11  i  Pit-4R”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Po naciśnięciu na ten przycisk zostanie wyświetlony dodatkowy panel umożliwiający: 

- podgląd deklaracji PIT-4R  i  PIT-11 

- utworzenie deklaracji  PIT-4R  i  PIT-11 w formacie PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przyciskiem „Wybierz Plik XML” wybieramy z dysku deklarację PIT-4R  lub  PIT-11 w 

formacie XML. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teraz używając odpowiednio przycisku:  

   - „Utwórz Roboczy PIT-11 i Wyświetl” dla PIT-11 

   oraz 

   - „Utwórz Roboczy PIT-4R i Wyświetl” dla PIT-4R 

możemy wyświetlić każdą z deklaracji w formacie PDF gdzie wszystkie dane będą w 

kolorze czerwony dając możliwość łatwej weryfikacji treści. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

To jest tylko podgląd i nie tworzy deklaracji w formacie PDF na dysku. 



Aby utworzyć i wydrukować deklaracje w formacie PDF należy: 

użyć odpowiednio przycisku:  

   - „Utwórz Produkcyjny PIT-11 i Wyświetl” dla PIT-11 

   oraz 

   - „Utwórz Produkcyjny PIT-4R i Wyświetl” dla PIT-4R 

 

 

Zostanie wtedy wyświetlona deklaracja w formacie PDF i będzie ją można wydrukować 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jednocześnie na dysku zostanie utworzona deklaracja w formacie PDF. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Część IV   - aktualizacja programu WyslijPIT 
 

 

Jeśli wersja programu, którą Państwo posiadacie jest starsza jak aktualnie najnowsza 

to program WyslijPIT  podczas uruchomienia wyświetli okno z informacją jak poniżej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Aktualizację należy wykonać samodzielnie po uruchomieniu programu. 

Służy do tego przycisk „Aktualizacja Automatyczna”, który znajduje się w dolnym prawym 

rogu panelu programu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga!   w pierwszej kolejności przed aktualizacją należy wykonać kopię całego katalogu, 

która będzie kopią bezpieczeństwa na wypadek wystąpienia jakichś problemów. 

 

Po uruchomieniu aktualizacji zostanie jeszcze raz wyświetlone okno z informacją: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po naciśnięciu przycisku OK rozpocznie się aktualizacja. 

 

W trakcie aktualizacji program zostanie zamknięty i uruchomi się ponownie sam. 

Gdyby program się zamknął ale nie nastąpiło automatyczne ponowne uruchomienie  

to należy uruchomić go samodzielnie. 

 

Jeżeli aktualizacja przebiegła pomyślnie i została wgrana najnowsza wersja to program  

WyslijPIT nie powinien informować o dostępności aktualizacji podczas uruchomienia. 

 

 

 



Część V   - błędy oraz korekty i poprawki w deklaracjach 
 

 

Możliwe są dwie główne grupy błędów: 
- błędy związane z niepoprawną konfiguracją Podpisu Kwalifikowanego 

- problemy wynikające z błędów w deklaracjach powstałych na skutek wprowadzenia 

  nieprawidłowych danych albo błędów powstałych w procesie edycji i dokonywania   

  poprawek w deklaracjach wynikających z potrzeby wprowadzenia zmian, na które  

  nie pozwala Program Płace.  

 

 

1.  Błędy związane z niepoprawną konfiguracją Podpisu Kwalifikowanego. 
 

 

Po podpisaniu deklaracji powinniśmy uzyskać następujący widok panelu programu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W kolumnie „Czy Podpisany” powinna być wartość „Podpisany” na zielonym polu dla 

wszystkich poprawnie podpisanych plików deklaracji. 

Jeśli wszystkie zaznaczone do podpisania pliki zostały poprawnie podpisane to napis 

„Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” (obok przycisku „3. Podpisz”)  

podświetli się na zielono. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jeżeli w którymś polu w kolumnie „Czy Podpisany”, po podpisaniu Podpisem 

Kwalifikowanym pojawi się jakiś komunikat błędu a pole to będzie miało kolor różowy  



to najprawdopodobniej użytkownik ma niepoprawnie skonfigurowany Podpis 

Kwalifikowany.  

 

Mogą wystąpić dwa główne rodzaje błędów: 

 

1. Podpis Kwalifikowany jest obecnie skonfigurowany do podpisywania dokumentów  

    w formacie PDF – czyli po podpisaniu deklaracja ma format PAdES   

    zamiast wymaganego XAdES. 

 

2. Podpis kwalifikowany jest skonfigurowany do podpisywania dokumentów XML  

w formacie XAdES ale ma niepoprawne ustawienia. 

 

   Poprawne ustawienia to: 

   - Format:  XAdES 

   - podpis zgodny z e-Deklaracje 

   - rodzaj zobowiązania - bez zobowiązań (lub odpowiedni) 

   - nie koduj danych XML'owych do Base64 

   - Typ: Otaczający 

   - Funkcja skrótu:  SHA-256 

   - Wariant:  bez znacznika czasu 

   - Typ zobowiązania:  Brak 

 

Zależnie od producenta Podpisu Kwalifikowanego w „Ustawieniach” będzie dostępna  

do konfiguracji tylko część z podanych powyżej opcji ponieważ, po wybraniu typu  

„podpis zgodny z e-Deklaracje” część z nich zostanie skonfigurowana automatycznie  

i nie będzie dostępna do wprowadzenia zmian albo nawet nie będzie w ogóle wyświetlana. 

 

 

 

 

Czasem, w sytuacji kiedy podpisujemy jeszcze raz jakąś deklaracje np. po poprawie czy 

modyfikacji a zaznaczyliśmy też już wcześniej podpisane poprawnie deklaracje to napis 

„Podpisz Podpisem Kwalifikowanym” może podświetlić się na różowo. Nie oznacza to 

jednak błędu a jest jedynie informacją, że nie wszystkie wybrane do podpisania pliki 

zostały podpisane w tym kroku. Dzieje się tak dlatego, że program sprawdza czy wybrane 

do podpisania pliki deklaracji nie zostały wcześniej poprawnie podpisane. Jeśli zostały już 

poprawnie podpisane to nie podpisuje ich ponownie a jedynie daje informację w kolumnie 

„Czy Podpisany” komunikatem „Wcześniej podpisany” na jasno-zielonym polu. 

 

 

 

 

 



Nie jest więc błędem ani problemem zaznaczenie przed podpisanie wszystkich deklaracji, 

które chcemy wysłać – nawet tych wcześniej poprawnie podpisanych.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Problemy wynikające z błędów w deklaracjach  

     i potrzeby wprowadzenia zmian. 
 

Powstają na skutek wprowadzenia nieprawidłowych danych co skutkuje otrzymaniem 

kodu błędu weryfikacji przetwarzania - czyli kodem innym jak 200. 

Może też zaistnieć potrzeba dokonania poprawek w deklaracjach wynikających z potrzeby 

wprowadzenia zmian, na które nie pozwala Program Płace. 

 

 

Wówczas należy zastosować procedury, których opis zaczyna się na stronie 15-stej 

tej Instrukcji i zaczyna się od: 
 

WAŻNE INFORMACJE W PRZYPADKACH KONIECZNOŚCI KOREKTY LUB POPRAWY 

DKLARACJI CZYLI W PRZYPADKACH KIEDY PRZETWARZANIE DEKLARACJI ZAKOŃCZY SIĘ 

JAKIMŚ BŁĘDEM ZE STATUSEM INNYM JAK  „200 Wysłany”!!! 

 

 



   Jeżeli istnieje konieczność korekty lub poprawy którejś z deklaracji ponieważ nie została 

zweryfikowana jako poprawna i w wyniku przetwarzania otrzymała kod błędu weryfikacji, 

to w obu tych przypadkach postępujemy podobnie. Różnica będzie dopiero na zakończenie 

procedury. 

 

Zaczynamy od wyświetlenia opisu postępowania, które to opisy dostępne są na dole pod 

tabelą tak jak widać na poniższym obrazie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opisy wywołujemy odpowiednio dla PIT-4R przyciskiem „Opis dla PIT-4R”  

a dla PIT-11 przyciskiem „Opis dla PIT-11”. 

. 

. 

. 

 

dalej czytaj od strony 15-stej powyżej w tej Instrukcji. 

  

 

 


