Instrukcja obstugi aplikacji JPK

Dokument zawiera instrukcje instalacji i obstugi aplikacji JPK, umozliwiajgcej
tworzenie i przesytanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych do systemu Ministerstwa
Finansow.
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1. Informacje podstawowe

1.1 Instalacja aplikacji i wymagania

Aby zainstalowac aplikacje wystarczy uruchomi¢ plik ,Setup.exe”. Proces instalacji
przebiega samoczynnie i trwa bardzo krétko. Po jego zakonczeniu, aplikacja
zostaje uruchomiona automatycznie.

Do prawidtowego dziatania JPK potrzebujemy zainstalowanego .Net Framework w
wersji 4.5.2, ktory jest dostepny do $ciggniecia na stronie Microsoft:
https://www.microsoft.com/pl-pl/download/details.aspx?id=42642

1.2 Sktadowe menu i ekranow

Ekran ,start”

» Informacje — ekran poczatkowy, informujgcy uzytkownika o mozliwosciach i
zastosowaniu aplikacji.

Klient JPK v0.6.5.0 POMOC - O x
start

INFORMACIE  WY5SLI NOWY DOKUMENT

Klient JPK umozliwia tworzenie i przesytanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych
do systemu Ministerstwa Finansow.

Aby rozpoczad wysytke pliku JPK lub stworzy¢ nowy plik importujgc istniejace dane,
wybierz opcje Wyslij nowy dokument z menu na gorze.

Sekcja Historia umozliwia sprawdzenie aktualnego stanu przetwarzania wystanych
dokumentow oraz pobranie UPQ.

& r Flna nSéW hittp:/ipk.migow.pl

Rys 1 (Informacje)
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»  Wyslij nowy dokument — ekran umozliwiajgcy tworzenie lub importowanie
istniejgcych danych.

Klient JPK v0.6.5.0 POMOC - 0O x

start
INFORMACIE  WYSLI) NOWY DOKUMENT

Wybierz plik JPK do wystania

Obstugiwane typy dokumentdwe: JPK_VAT

Wybierz
lub

Utwaorz plik JPK importujac dane z pliku CSV

Obstugiwane typy dokumentdwe: JPK_VAT

Importuj

Rys. 2 (Wyslij Nowy Dokument)

Ekran ,historia”

* Przetworzone — na ekranie wyswietlane sg wszystkie dokumenty w trakcie
przetwarzania. (Rys. 3)

» Zakonczone — ekran przedstawia wszystkie dokumenty, dla ktérych proces
przetwarzania zostat juz zakonczony. (Rys. 4)
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Klient JPK v0.6.5.0

POMOC - [m] b4
historia
PRZETWARZANE 7AKONCZOMNE
Dokumenty w trakcie przetwarzania
Numer referencyjny Status Data

9779351031 98d76000000b00fEb cd3 Sesja zostala poprawnie zakoficzona, Dane zostaly poprawnie zapisane,

L 17.08.2016 09:53
Trwa weryfikacja dokumentu

Rys. 3 (Przetworzone)

Klient JPK v0.6.5.0 POMOC = ]

historia

PRZETWARZANE ~ZAKONCZONE

Dokumenty przetworzone

Numer referencyjny Status Data
9d7becd3c02341c95000000b0196a388a Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie. Wygenerowano UPO  18.08.2016 17:10
98%dbaff00e7bd24000000b05973deb Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie. Wygenerowano UPO  17.08.2016 18:43

Rys. 4 (Zakoniczone)
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Ekran ,Pomoc”

Zawiera informacje na temat wsparcia uzytkownika.

Klient JPK v0.6.5.0 pomoc - 0

historia
PRZETWARZANE  ZAKONCZIOME

[[(] Pomoc
W przypadku problemow technicznych, prosimy o kontakt z zespotem wsparcia
uzytkownika pod adresem email jpk.support@billennium.pl.
r . - Aplikadja przygotowana przez Billennium
‘ FlnanSOW https://billennium.pl

Rys. 5 (Pomoc)

2. Funkcjonalnosc¢

2.1 Tworzenie pliku JPK na podstawie danych zaimportowanych z pliku CSV

Plik JPK tworzony jest na podstawie zaimportowanego pliku CSV. Aby
zaimportowac dane CSV nalezy klikngé w przycisk ,importuj” na ekranie Wyslij
Nowy Dokument (Rys. 2). Spowoduje to otwarcie nowego okna eksploracyjnego
stuzgcego do wyboru pliku CSV, na podstawie ktérego zostanie utworzony
Jednolity Plik Kontrolny.
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722016 410 PM

5
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File folder
File folder
File folder
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File folder
File folder
File folder
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File folder

File folder

Organize v New folder
mf " Name .
¢@ OneDrive AdvancedSigner
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B Miestandardowe szablony pakietu Office
I Desktop Motesy programu Onelote
\=| Documents roct
- Downloads selenium
J" Music S0L Server Management Studic
=] Pictures testy automatyczne
Visual Studio 2010
B Videos Visual Studio 2013
‘i Local Disk (C:)
= Skany (¥:)
T &
File name: “

Size

% |POMOC
»r
m @
Cancel

Rys. 6 (Okno eksploracyjne — wybér pliku)

ik (=] x

Zaimportowanie i przetworzenie pliku spowoduje pojawienie sie kolejnego okna, w

ktorym nalezy okresli¢ miejsce zapisu i nazwe pliku JPK, a nastepnie zapisa¢ go

klikajgc w przycisk ,Save”.

Klient JPK v0.6.5.0 POMOC -
Stc Save As o
INF(

T » ThisPC » Documents » mf v O Search mf
Organize = Mew folder
] 3 This PC o hame Date madified Type Size
[ Desktop D JPE_VAT_001.upload 8/17/2016 851 AM AML Document 5KB
e [ JPK_vaAT 001 16 10:54AM XML Document 15KB
e ——— [ spi_vaT 002 8/17/2016 11:02 AM XML Docurmient 1 KB
D Musi [7] JpK_vaT 011 B/17/2016 10:21 AM XML Document 1KB
el [7] JPK_VAT_0021 8/18/2016 11:40AM XML Document 1 KB
| =] Pictures [ Pk vaT 22 8/18/2016 11:50 AM XML Document 15 KB
B videos [ ] JPK-VAT-TEST-0000 8/5/2016 %10 AM XML Document 2KB
‘i Local Disk (C:)
= Skany (¥3)
9 ¥ Network )
|: File name; | LSRN ot |
Save as type: | Pliki JPK |
» Hide Folders Save Cancel

Rys. 7 ( Okno eksploracyjne — zapis pliku)
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2.2 Wystanie pliku JPK.

Aby wystac¢ istniejacy juz plik JPK, nalezy klikng¢ w przycisk ,Wybierz” znajdujacy
sie na ekranie Wyslij Nowy Dokument (Rys. 2).

Open X [pomoc - O x
= S > ThisPC > Documents > mf AR ) Search mf yel
I Eikk to Documents (Alt + Left Arrow) k
Organize v New folder = v [ o
mf 2 Name Date modified Type Size
& OneDrive (] JPK_VAT_001.upload XML Document 5KB
—— | ] JPK_VAT_001 XML Document 15KB
LS [ JPK_VAT_002 XML Document 1KB
I Desktop [ JPK_VAT_O11 XML Document 1KB
|2] Documents |_] JPK_VAT_0021 XML Document 1KB
; Downloads |_] JPK_VAT_22 XML Document 15KB
D Music || JPK-VAT-TEST-0000 XML Document 2KB
& Pictures
n Videos
‘s Local Disk (C:)
== Skany (Y:)
W N
File name: v | [Pk sk v

Rys. 8 (Okno eksploracyjne - wyboér pliku JPK)

Spowoduje to otwarcie nowego okna eksploracyjnego stuzgcego do wyboru pliku.
Aby wybrac¢ plik przeznaczony do wystania nalezy go zaznaczy¢ i zaakceptowac
poprzez klikniecie w przycisk ,Open”. Aplikacja sprawdzi poprawnos$¢ danych.
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Klient JPK v0.6.5.0 POMOC =

start

INFORMACJE  WYSLI) NOWY DOKUMENT

Weryfikowanie pliku...

Rys. 9 (Weryfikacja pliku)

Plik nalezy podpisa¢ podpisem kwalifikowanym i klikngé w przycisk ,Wybierz".

Klient JPK v0.6.5.0 POMOC -

start

INFORMACIE  WYSLL NOWY DOKUMENT

Plik metadanych JPK VAT 001.upload.xml zostat zapisany.

Aby kontynuowac, podpisz go podpisem kwalifikowanym.
Po zakonczeniu, wskaz podpisany plik.

Wybierz

Rys. 10 (Podpis kwalifikowany)
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Spowoduje to otwarcie nowego okna eksploracyjnego stuzgcego do wyboru
wczesniej podpisanego pliku. Wybér pliku zatwierdzamy klikajgc w przycisk

”
»open”.
i Open x |PamMoc - o
5
1 » ThisPC » Documents » mf v Search mf »
Crganize * MNew folder Bz v [ o
mf il Mame Date modified Type Size
I & OneDrive B JPK_VAT_001.upload XML Document 2KB y‘
i = | ] JPK_VAT_001.upload.xml.xades XADES File 8 KB
B ThePC [ JPK_VAT 001 ML Document 15 KB
I Desktop [ spx_vaT 002 XML Document 1KB
I £ Documents [T 1PK_vaT 011 XML Document 1 KE
| -; Downloads _] JPK_VAT_0021 XML Document 1 KB
| D Music [] Jpk_vaT 22 ML Document 15 KB
i = o [ ] JPK-VAT-TEST-0000 AML Document 2KB
[&] Pictures =
B videos
i Local Disk (C:)
! == Skany (Y3
il s e *
File narne: | JPK_VAT_001.upload v| Podpisane pliki JPE e

Rys. 11 (Okno eksploracyjne - wybér podpisanego pliku)

Plik zostaje wystany do Ministerstwa Finanséw. Istnieje mozliwo$¢ sprawdzenia
jego statusu wybierajgc z menu kategorie ,Historia”, a nastepnie podkategorie
,Przetworzone” (Rys. 3 Przetworzone).

Po weryfikacji i zaakceptowaniu przez Ministerstwo Finanséw plik trafia do
podkategorii ,Zakonczone” (Rys. 4 Zakonczone).
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