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. System finansowo-ksiegowy "FK.7.VR" stanowi zbiér programéw
przeznaczonych do ewidencji dokumentéw ksiegowych oraz prowadzenia
kartotek analitycznych i sporzadzania zestawieri obrotéw i sald.

Z punktu widzenia techniki ksiegowej System "FK.7.VR" jest systemem
ksncgowosct przebitkowej prowadzonej przy zastosowaniu indywidualnych
o kartotek dla poszczegélnych kont analitycznych,

' Wprowadzane dokumenty grupowane sa wg jednorodnosci zaszlosci

gospodafczych w ramach umownie przyjetych dziennikéw. Dzienniki te sluia
“wylacznie do wprowadzania poszczegdlnych  dowodéw  ksiegowych, ich
" 'uzgadniania, przegladania i sporzadzania stosownych wydrukéw.

*’ W zalozeniach Systemu przyjeto rejestracje dokumentéw w podziale na
nastepujace grupy - dzienniki : Finansowy, Sprzedazy, Handlowy, Detalu,
Zakupu Ustug Obcych, Rozliczens , Pozostalych memorialéw.

System zaklada obowiazkowe wyodrebnienie dowodéw kasowych i
bankowych dla poszczeg6lnych kont finansowych., W zalozeniach programu
przyjeto, e na poszezegélnych kontach finansowych ksiegowane sa wszystkie

operacje ujete na wyciagach bankowych i w raportach kasowych. Nie zachodzi
jednak obawa zdublowania wartosci operacji poprzez zaksiegowanie obydwu

odcinkéw przelewu przy operacjach na wlasnych kontach bankowych, czy tez
poprzez ksicgowanie zaréwno w Dzienniku konta "Kasa zakladowa" jak i w
Dznennlku konta " Podstawowy rachunek bankowy" pobrania gotéwki z banku
do kasy. Poszczegélne operacje finansowe : ksiegowane sa na tzw. kontach
wwiodacych” i program samoczynnie dokonuje eliminacji zapisu wtérnego.
Zastosowane  rozwiazanie " ewidencji  operacji finansowych umozliwia
automatyczne uzgadnianie * wyciagéw bankowych i raportéw kasowych,
obrotéw pomiedzy poszczegdlnymi rachunkami bankowymi czy kasowymi jak
tei operacji bankowo-kasowych. Ponadto istnieje mozliwos¢ sporzadzania
raportéw kasowych.

Wybér pozostalych dzncnnlkéw naleiy do uzytkownika. System pracuje
zaréwno na wszystkich dziennikach, jak i w ukiadzie: Dziennik Finansowy +
dowolna liczba wybranych dziennikéw dla pozostalych dokumentéw.

Wprowadzone w ramach poszczegélnych  dziennikéw  dekrety
przenoszone 53 automatycznie na kartoteki ksiegowe zgrupowane w
poszczeg6lnych blokach Systemu: Ksicga Gléwna, Rozrachunki, Koszty,
Rejestry VAT,

W ramach tych systeméw realizowane sa funkcje ksiegowania
wprowadzonych zaszloci na poszczegélne konta analityczne, sporzadzanie
wymaganych zestawieri obrotéw i sald, zestawienia zbiorczego sum
dziennikéw, oraz wydruki poszczeg6lnych kartotek.



[image: image2.png]System Ksiega Gléwna obejmuje wszystkic bilansowe konta analityczne
na kiérych dokonywane byly zapisy operacii ksiegowych. ’

System Rozrachunki obejmuje konta analityczne  Zespolu  “2"
zadeklarowane w Zakladowym Planie Kont jako konta rozrachunkowe. W
ramach tego systemu dokonywane jest rozliczenie posiczegélnych
kontrahentéw lacznie ze sprawdzaniem terminéw platnoici i emisja
dokumentéw: przelewy, zbiorcze polecenia przelewéw, noty odsetkowe
uzgodnienia sald kont. '

System Koszty przewidziany jest do prezentacji zapiséw i obrotéw na
kontach Zespotu 5" w postaci podobnej do wielorubrykowych kart kont
kosztéw oraz umotliwia komasacje zapiséw z kont analitycznych na kontach
zbiorczych kosztéw.

System Rejestry VAT sluzy do ewidencji dokumentow dotyczacych
zakup6éw opodatkowanych i sprzedazy. System emituje wydruki wg ogélnie
przyjetych wzoréw rejestréw VAT w podziale na rejestry sprzedaty, zakupu i
inwestycyjne. llogé jednoczesnie prowadzonych rejestréw kaidego typu jest
nieograniczona.

Funkcje techniczne systemu umozliwiaja biezace $ledzenie informacji o
aktualnym  miejscu  ksiegowania w  dziennikach i systemach, ilosci
zarejestrowanych dokumentéw, prowadzi bieiaca konserwacje zbioréw
danych, umoiliwia konfigurowanie systemu przez uzytkownika, przewiduje
archiwizacje danych na dyskietki.
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System przechowuje dane na dysku twardym komputera. Minimalna
wymagana powierzchnia wolna przed instalacja programu - 1,2 MB. W
zaleznosci od ilosci dokumentéw ksiegowanych miesiecznie powieszchnia zajeta
zwieksza sie o | do 2 MB.

Podstawowe zbiory danych:

F]_ BAZA - Gléwne parametry Systemu

FJ_OPER - Kartoteka operatoréw

FJ_DZIE  -Kartoteka dziennikéw ksiegowych

FJ_ZPLK - Zakladowy Plan Kont

FJ_ZPUK - Uklady kalkulacyjne

FJ_KONT -Kartoteka kontrahent6w (rozrachunki)

FJ]_ RVAT -Kartoteka Rejestréw VAT

FJ_TYPD - Oznaczenia dokumentéw i wzory typowych ksiegowant
FJ_WZOR - Wzory zestawieti zbiorczych Ksiegi Gléwnej

Roczne zbiory danych:
FJ_rrfOBR - Sumy zbiorcze Ksiegi Gléwnej
FJ_rrBIL - Bilans otwarcia roku

Miesigczne zbiory danych:
FJ_rrmmA - Numer,opis,dane ogélne dokumentéw
FJ_rrmmC - Poszczegéine dekrety

zbiér zaleiny od zbioru danych ogélnych

Wszystkie zbiory danych posiadaja rozszezeme DAT. Na dysku System
automatycznie zaklada szereg zbior6w pomocniczych z rozszezeniem INX.

Zbiory programus
FF.EXE  -Program
FF.OVR - Nakladka programowa
proclip.cfg - Zbiér konfiguracji systemu
wymagany ze wzgledu na zastosowanie przez programiste

nakladki PROCLIP firmy PROGRESS Zabrze.

¢  Zbiory danych zapisane w postaci nieczytelnej dla innych programéw.
Zabezpiecza to pelna ochrone danych przed préba odczytania danych
z innych System6w lub w bezpotrednio przez osoby nieupowaznione
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System "FK.7.VR" napisany zostal w trybie konwersacyjnym. Dla
porozumiewania si¢ z operatorem przeznaczona jest dolna linia ekranu ktérej
pojawiaja sie pytania i komunikaty. Dokladane ich ledzenie i wykonywanie
zawartych w nich polecen znakomicie ulatwi obsluge systemu.
W obsludze poszczegéinych ekranéw jak tez przy wprowadzaniu
danych poslugujemy sie klawiszami  funkcyjnymi ktérych znaczenie jest

nastepujace:

Klawisze sterujace przy obstudze Menu Systemu :

[Home] Przesuwa linie rozkazéw na poczatek Menu

[End] Przesuwa linig rozkazéw na koniec Menu

™ Przesuwa linie rozkazéw o jedna linie w gére

03] Przesuwa linie rozkazéw o jedna linie w dél

[Enter] Zatwierdza wybér uzytkownika w aktualnej pozyciji linii rozkazéw
[Esc) Koriczy prace z Menu

Klawisze sterujace podczas wprowadzania danych :

[Home] Przesuwa kursor na poczatek wprowadzanego aktualnie pola
[End) Przesuwa kursor na koniec wprowadzanego aktualnie pola

™ Przesuwa kursor na pierwszy znak poprzedniego pola

V) Przesuwa kursor na pierwszy znak nastepnego pola

1€] Przesuwa kursor o jeden znak w lewo w aktualnym polu
2] Przesuwa kursor o jeden znak w prawo w aktualnym polu
[DEL] Kasuje wprowadzony znak w polu w lewo od kursora

[CRT] Kasuje wprowadzony znak w polu na pozycji kursora

[Enter] Zatwierdza dane wprowadzone w aktualnym polu

[Esc] Rezygnacja z pracy w aktualnym polu i powrét do

poprzedniej wartosci
Klawisze sterujace podczas przegladania danych na ekranie :

€ [Home] Przesuwa kursor na poczatek przegladanego zbioru
[End] Przesuwa kursor na koniec przegladanego zbioru
[PgUp] Przesuwa kursor na poczatek poprzedniej strony zbioru
[PgDn] Przesuwa kursor na koniec nastepnej strony zbioru
™ Przesuwa kursor o jedna linig w gére
V] Przesuwa kursor o jedna linie w dél
€] Przesuwa zbi6r o jedno pole w lewo
2] Przesuwa zbiér o jedno pole w prawo
[Enter] Zatwierdza wybor linii
[%] Wydruk danych na drukarce
[Esc] Zakoriczenie przegladania danych
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Uruchomienie Systemu "FK.7.VR" spowoduje wyswietlenie informacji

firmowych oraz zapytanie do operatora "Podaj haslo dostepu". Operator
powienien wprowadzi¢ swoje indywidualne haslo i zatwierdzi¢ [ENTER}. W
trakcie wprowadzania hasla na eckranie nie beda wyswietlane znaki
wprowadzone. Uniemozliwia to podejenie przez osoby postronne informacji
poufnych, jakim jest indywidualne haslo. System sprawdza poprawnost
wprowadzenia hasla. Jezeli w trakcie wprowadzania wystapi blad lub podane
sostanie haslo nieistniejace, to System zablokuje dostep i odpowie
komunikatem "Blad dostepu...".

Po przejéciu do biezacej pracy na ekranie ukaie sic Gléwne Menu
Systemu zawierajace nastepujace programy:

Poslugujac si¢ odpowiednimi klawiszami funkcyjnymi nalezy wybra¢
przemieszczajac podswietlony napis na odpowiedni program i potwierdzi¢
wybér naciskajac klawisz [ENTER].

&% Przy pierwszym uruchomieniu Systemu nalezy wybra¢ program
*Funkcje techniczne" .
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Uzytkownikiem programu "Funkcje techniczne" jest Administrator
Systemu. Przy eksploatacji programéw w wersji sieciowej uruchomienie tego
programu blokuje dostep innych operatoréw do systemu. Hasto dostepu o
uprawnieniach administratora nadaje sie przy pierwszym uruchomieniu
Systemu.

Réwniez przy pierwszym uruchomieniu Administrator wpisuje w pozycji
*Baza danych Systemu" nazwe uzytkownika (nazwe firmy). Pozostale pozycji
bazy moina zmienia¢ w trakcie eksploatacji, lecz program narzuca swoje
ograniczenia.

"Dysk wirtualay” - dla przyspieszenia pracy Systemu zalecamy utworzenie
przy pomocy programu polecenia DOS ramdrive.sys dodatkowego dysku
RAM o pojemnosci ponad | MB na komputerach pojedynczych. Po
utworzeniu nalezy w bazie zaznaczy¢ literowe oznaczenie tego dysku. Na
koficéwkach sieciowych nie nalezy tworzy¢ RAM-dysku. W takich
przypadkach zaznacza si¢ znakiem [*] (szara gwiazdka).

"Parametry Systemu” - "Uzgodnienie Zespoléw 4i 5"

Zaznaczenie TAK uruchamia automatyczna kontrole zgodnosci sum
zapisow Zespoléw 4 i 5 przy rejestracji kazdego dokumentu. Jest to funkcja
bardzo pomocna przy prowadzeniu ksiegowosci i biezacym uzgodnieniu

zgodnosci  sum  zaksiegowanych na kontach “*Kosuéw w ukladzie
kalkulacyjnym™ i 490.

"Parametry Systemu" - "Podzial kont kosztéw typu PT5"

Zaznaczenie TAK umozliwia dekretacje kont Zespolu "5" w spossb
przyjety w Przedsiebiorstwach Budowlanych, t.j. dlugos¢ konta wynosi petne
12 znakéw bez znakéw rozdzielajacych.

"Parametry Systemu" - "Szerokos¢ wydruku"

Korzystajac z drukarek o szerokosci walku do 10" nalezy ustawi¢ wartos¢
80 znakéw, dla drukarek 15" - 130 znakéw.

"Parametry Systemu” - "Archiwizacja"

Nalezy wprowadzi¢ zapis dostepu do dysku i katalogu przeznaczanego do
przechowywania kopii rezerwowej programu i danych, n.p. "C:\kopfk\*.*"

"Wykaz aktywnych blokéw"

Program pozwala korzysta¢ tylko z wybranych Dziennikéw Systemu.
Dzienniki aktywne zaznaczamy znakiem "+" (szary plus), pasywne "-" (szary
minus). N.p. zwykle uiytkuja Dzienniki Finansowy, Sprzedaizy, Zakupu i
Pozostale.

"Kartoteka operatoréw"

Nalezy wprowadzi¢ identyfikatory (nazwisko i imie) operatora oraz
indywidualne haslo dostepu operatora do Systemu
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Nalezy wprowadzi¢ Zakladowy Plan Kont do bazy danych przy
pierwszym uruchomieniu Systemu. Bez wprowadzenia podstawowych kont nie
jest mozliwa normalna eksploatacja programu, jako ze w trakcie ksiegowania
program kontroluje zgodnos¢ wprowadzanych dekretéw.

Przy pracy z komputerowym systemem ksiggowym nalezy stosowaé
pewne zasady budowy Zakladowego Planu Kont.

System pracuje z kontami syntetycznymi o dlugosci 2 lub 3 znaki. Konta
analityczne moga by¢ dlugosci max.12 znakéw wliczajac w to znaki
rozdzielajace. N.p. konto syntetyczne "Warto$¢ inwentarzowa s$rodkéw
trwalych" jest oznaczona jako "010", konto analityczne "Wartos¢
inwentarzowa érodkéw trwalych - budynki" moze by¢ oznaczone "010-1" lub
*0101". Motzliwy jest réwniezz dalszy podzial analityczny, n.p. wg mejsc
uzytkowania "010-1-01".

v Jako znak rozdzielajacy w symbolach kont stosujemy znak "-".

Poziom : konto moze by¢ "S"yntetyczne lub " A"nalityczne.
Przy ksiegowaniu nie ma to wiekszego znaczenia. Program pozwala ksicgowac¢
jak na kontach analitycznych, tak i bezpoérednio na kontach syntetycznych.
Rodzaj : konto moze byé "B"ilansowe lub "R"ozrachunkowe.
Jest to podzial umowny. Zwykle konta wprowadzane do ZPK sa rodzaju
Bilansowe. Tylko przy kontach Zespolu "2" bezposrenio wspélpracujacych z
Kartoteka Kontrahentéw naleiy zaznaczy¢ rodzaj Rozrachunkowe. Przy
obliczaniu Zestawienia obrot6w i sald na kontach rozrachunkowych saldo jest
dwustronne, na kontach bilansowych - jednostronne.
Przyklad : 200 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
20001 - Rozrachunki z odbiorcami
200-02 - Rozrachunki z dostawcami
200-02/0001 - Spstka ABC Gliwice



[image: image8.png]Program pozwoli ksiegowa¢ bezposrednio tylko na koncie konkretnego
kontahenta. Szczegélowe konta kontrahentéw wprowadzamy do bazy systemu
w opcji "Kartoteka Kontrahentow".

Przy wprowadzeniu danych o kontrahencie wprowadzi¢ nazwe (skrét), NIP,
adres oraz nazwa banku i numer rachunku bankowego. Dane o banku nalezy
wprowadzi¢, jezeli uzytkownik Systemu korzysta z opcji "Wydruki przelewow".
Dane kontrahenta wykorzystywane réwnietz przy wydruku Rejestréw VAT.
v Jako znak rozdzielajacy w symbolach kont stosujemy znak "/".
Finans.: nalezy zaznaczy¢ "T"ak lub "N"ie.
Pole to jest aktywne tylko przy wprowadzaniu do ZPK kont Zespolu "I".
System automatycznie otwiera odrebne Dzienniki dla kont zaznaczonych jako
Finansowe. Zwykle zaznaczamy "T" konto "101 - Kasa zakladowa". Ale przy
kontach "bankowych" sytuacja jest inna. Jezeli podmiot prowadzi kilka
rachunkéw w bankach, to konto syntetyczne "130 -Rachunki bankowe"
zaznaczamy "N"ie, zaznaczamy "T"ak szczegéowe konta analityczne "130-01",
"130-02" i t.d. W ten spos6b prowadzimy trzy odrebne Dzienniki Finansowe :
| 101 - Kasa Zakladowa
| 13001 - Rachunek bankowy PKO BP
| 13002 - Rachunek bankowy BPH SA
Uklad : nalezy poda¢ numer ukladu lub 0
Program umotliwia rozbudowe kont przez stosowanie powigzania
poszczegdlnych kont z analitycznym podzialem "Uklad kalkulacyjny".

Istnieje motliwos¢ zalozenia do 99 ukladéw. Wprowadzajac nowy ukiad
do bazy w opcji "Uklady kalkulacyjne kont" nalezy poda¢ numer ukladu i
numer pozycji, n.p.
| 2/ 0 - Rozliczenie kosztéw
| 2/ 1 -Materialy
| 2/ 2 - Koszty zakupu
| 2/ 3 - Wynagrodzenie




[image: image9.png]Nastepnie wprowadzajac konto "501-01 - koszty dzialalnosci podstawowej
wydzial prod. nr.I" wystarczy podlaczy¢ ukiad kalkulacyjny numer 2. W ten
spos6b powstana konta robocze "501-01/00%, “501-01/01"; 4.

W ramach Systemu funkcjonuje osobna baza fon; "Wykaz Rejestréw
VAT". Program wprowadza nastepne ograniczenia: konto Rejestrow Zakupow
typu 300, Sprzedazy - 900. Uzytkownik Systemu samodzielnic deklaruje
poszczegélne Rejestry do 99 kazdego typu. Zwykle baza Rejestréw skiada sie z 4
kont:

| 301- Zakup towaréw i materialéw

| 302- Zakup srodkéw trwalych i inwestycje

| 901- Sprzedaz wyrobéw gotowych

| 902- Reprezentacja, reklama, darowizny

Réwniesz program wprowadza wlasny sposéb analitycznej dekretacji
dokumentéw do celow VAT. Przyjeta w Systemie metoda dekretacji i
wprowadzania dokumentéw pozwala w trakcie ksiegowania przez operatora

kontrolowa¢ poprawnos¢ wyliczen podatku na dskumentach oraz sporzadzi¢
wydruki Rejestréw VAT w ogélnie przyjetej postaci.

W oparciu o taki System dekretéw nalezy odpowiednio przygotowat
dokumenty do zaksicgowania.



[image: image10.png]N.p. faktura VAT zakupu zespolu komputerowego wyglada nastepujaco:

netto 22% 4000.00 302/01
vat 880.00 302700
faktura VAT sprzedazy wyrobow:
netto 7% 1000.00 901/02
vat 7% 70.00  901/12

Dodatkowa baza Systemu warunkujaca poprawna eksploatacje
programu jest kartoteka "Oznaczenia dokumentéw". Utytkownik mote
zadeklarowa¢ do 900 réinych typéw dokumentéw znakomicie usprawniajac i

przyépieszajac prace przy rejestracji  dokument6w. Przykladowy wykaz
oznaczen:

Kaidy typ oznaczenia dokumentéw posiada kilka parametrow:

udzial VAT : zwykle zaznaczenie [N]ie powoduje, ze kolumna dekretow
VAT przy rejestracji dokumentéw bedzie pomijana, operator przez to nie traci
czasu na przejicie przez puste pola. Jezeli dokument nalezy do grupy VAT, to
zwykle zaznacza sie [V]. Szczegdlny przypadek stanowia dokumenty, ktére
System rozpoznaje jako "KOREKTA VAT". W tym przypadku zaznaczamy
jako [+] lub [].

udziat TER : przy rejestracji dokumentéw sprzedazy lub zakupu z
terminem platnosci w Dziennikach nalezy uaktywni¢ pole Termin dni. W
tym celu nalezy zaznacze¢ pole na [TJak.

numer dok : niektére dolumenty ksiegowe nie posiadaja wlasnych
numeréw identyfikacyjnych, n.p. druki delegacji. W tym przypadku mozna
zaznaczy¢ parametr [Nlie i przy rejestracji program omija pozycje numer
dokumentu.

wz6r  ksiggowania dokumentéw: operator programu  moie
zadeklarowa¢ przy kazdym typie oznaczenia dodatkowo wzorcowa dekretacje
dokumentu. Przy rejestracji wzorcowa dekretacja przenoszona automatycznie
na nowy dokument. Kilka przykladéw:

| ke | Kasa przyjmie | 101 201 |

| s | Faktura sprzedazy | 201 |

} ( 701 901/01
220/1 901/11
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