1. Informacje podstawowe

W programie płacowym-kadrowym udostępniono moduł służący do wysyłki podpisanych elektronicznie formularzy podatkowych PIT-11 poprzez bramkę e-Deklaracji Ministerstwa Finansów. 
Program płacowo-kadrowy  stanowi  źródło danych dla deklaracji w formacie XML. 
Deklaracja PIT-11 w postaci pliku  XML jest generowana przez program do katalogu XML na dysku twardym lokalnego komputera, znajdującego się w katalogu, w którym zainstalowano program płacowo-kadrowy - jest to dalej opisane w tym dokumencie. Jeśli nie ma dotychczas katalogu XML należy go stworzyć w katalogu programu płacowego.
2. Wymagania wstępne

Wymagania sprzętowo-techniczne niezbędne do składania deklaracji za pomocą interaktywnych formularzy opatrzonych podpisem kwalifikowanym:

Komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows (2000, XP, Vista lub Windows7) i skonfigurowanym dostępem do Internetu. 

Podłączone i zainstalowane urządzenie do obsługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego - czytnik kart kryptograficznych z zainstalowanymi sterownikami w systemie operacyjnym. 

Karta z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Skonfigurowana baza certyfikatów systemu operacyjnego (przynajmniej jeden certyfikat użytkownika dodany do magazynu osobistego certyfikatów). 

W/w wymagania są oczywiście spełnione na komputerze, z którego wysyłacie Państwo deklaracje ZUS.

Należy upewnić, czy Państwa podpis jest zgłoszony jako upoważniony do składania 
e-deklaracji (formularz UPL-1).

Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader w wersji 8.1.4 lub wyższej (może być wersja polska lub angielska) – odpowiednia wersja do pobrania na stronie:

http://www.adobe.com/pl/ lub http://get.adobe.com/reader/. 

Również można pobrać na naszej stronie :
http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/AdbeRdr950_pl_PL.exe
Pobrana ze strony www.e-deklaracje.gov.pl (odnośnik „Do pobrania” i zainstalowana w systemie aktualna wtyczka do programu Adobe Reader. W przypadku posiadania wtyczki z roku poprzedniego należy ją odinstalować a następnie zainstalować wersję na rok 2012. 

Również można pobrać na naszej stronie :

http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/ e-Deklaracje-wtyczka_v3-0-0.exe
Instalacja wtyczki do programu Adobe Reader jest opisana w dokumencie ministerstwa finansów  instruzytkownika13.pdf 
Również można pobrać na naszej stronie :

http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/instruzytkownika13.pdf
Pobrane ze strony www.e-deklaracje.gov.pl do katalogu XML na dysku twardym lokalnego komputera, znajdującego się w katalogu, w którym zainstalowano program płacowo-kadrowy wzoru formularza PIT-11.
Również można pobrać na naszej stronie :

http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/PIT-11(20)_v1-0E.pdf
UWAGA: 
W celu poprawnego skonfigurowania środowiska systemowego konieczne może być posiadanie przez użytkownika uprawnień administratora systemu operacyjnego na danym komputerze. Samo wypełnienie i przesłanie formularza nie wymaga uprawnień
Na początku należy wprowadzić kody e-Deklaracji dla Urzędów Skarbowych wykorzystywanych przez użytkownika programu płacowego (ścieżka:  POZOSTAŁE ( KARTOTEKI PŁACE (   URZĘDY SKARBOWE). Lista kodów dostępna jest dostępna na lub końcu tej dokumentacji .
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 rys. 1
3. Generowanie plików w formacie XML

Celem wygenerowania dla każdego pracownika pliku XML, niezbędnego czy to dla potrzeb elektronicznej wysyłki PIT-11, czy to dla potrzeb wydruku PIT-11 wchodzimy do:

( RAPORTY PŁACE (  PIT-11( START ) pojawi się formatka , (rys. 2) gdzie:

· mamy możliwość ograniczenia generowania plików XML do wybranej grupy pracowników , wybierając grupę płacową lub konkretnych  pracowników. Ten ostatni efekt można uzyskać klikając wybranego pracownika dwukrotnie myszką lub wybierając go klawiszem ENTER, ponowne kliknięcie myszki lub klawisza ENTER odznacza pracownika. Fakt wybrania pracownika jest sygnalizowany literą X w pierwszej kolumnie zestawienia.

· Istnieje możliwość zaznaczenia i odznaczenia wszystkich pracowników na raz.
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rys. 2
Następnie po wybraniu pracowników, wciskamy przycisk 
[XML – Tworzenie plików dla Podpisu Elektronicznego (1)]  (rys. 2)

W efekcie uzyskujemy ekran z rys. 3. informujący nas w jakiej lokalizacji na dysku lokalnym zostały stworzone pliki XML dla wcześniej wybranych pracowników.
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 rys. 3
Każdy pracownik będzie wygenerowany w osobnym pliku XML składającym się z nazwiska, imienia, numeru ewidencyjnego; np. KOWALSKI_JAN_34_PIT.XML.

W tym momencie program, mając dostępne, bo stworzone wcześniej pliki XML, jest gotowy zarówno do wydruku PIT-11 w oparciu o oryginalny formularz PDF ministerstwa finansów a także do elektronicznej wysyłki PIT-11.
W tym celu należy nacisnąć przycisk:
[Podpisywanie Elektr./Druk PIT-11 (2)]   (rys. 2)
Pojawi się ekran z rys.4. Dodatkowo na nim wyświetli się zawartość pliku XML dla pracownika podświetlonego na ekranie z rys.2.
Aktywnym jest tutaj przycisk [Adobe Reader (aktywny PDF) (3)]
Naciśnięcie tego przycisku powoduje wyświetlenie pustego formularza PIT-11 (rys.5)
Jest to oryginalny, ogólnodostępny aktywny formularz PDF ministerstwa finansów do pobrania na naszej stronie :

http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/PIT-11(19)_v1-0E.pdf
Autorzy programu zapewniają, że będzie tam dostępna zawsze najnowsza wersja tego formularza. Sposób pobrania tego pliku jak i instalacji nowej wersji programu jest opisany w osobnym dokumencie.
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rys. 4
Aktywny formularz PDF dla PIT-11 z rys.5 umożliwia automatyczne zaczytanie pojedynczych plików XML. 
Zaczytanie takiego pliku jest warunkiem albo wydruku PIT-11 albo wysyłki elektronicznej PIT-11.

Zaczytanie pliku XML do formularza PDF dla PIT-11 odbywa się następująco:

W górnym menu wybieramy Dokument ( Formularze ( Importuj dane (rys.5)
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PIT-11

INFORMACJA O DOCHODACH ORAZ O POBRANYCH ZALICZKACH
NA PODATEK DOCHODOWY

Podstawa prawna:  ATITUSCT, arAZ USLZ P TTar 476 USTE stavey 2 dnia 765 ipca 99T -6 podatku Gochodowym o0 GSOB Tzycznyeh (D202
2010 1. Nr 51, poz 307, 2 pézn. zm.), zwane] dalej * ustawal; art 35 ust 5 ustawy, w brzmieniu obowizzujacym przed dniem 26
padziemika 2007 1. 1)

Skladajacy: Phatnik podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Termin doreczenia: Do korica lutego roku nastepujacego po roku podatkowym. W. przypadku, gdy w trakcie roku podatkowego ustal obowiazek
poboru zaliczki przez platnikow, o ktérych mowa w art 39 ust.1 ustaw y -w terminie 14 dni od zlozenia pisemnego wniosku
przez podainika, w przypadku za przestania dziatainosci przez plainikow, o kiérych mowa w artd1 ust1 ustawy , przed
koficem lutego roku 0 po roku podatkowym - do dnia zaprzestania tej dziatainosc

Otrzymue: e e e el e
ust 23 ustawy, urzad skarbowy w sprawach opodatkowania os6b zagranicznych.

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI

6. Cel zlozenia formularza.(zaznaczyt wiasciy knadral

T T

B. DANE PLATNIKA
* dotyczy platnika niebedaceqo osoba fizyczna _** - dotyczy platnika bedacego osoba fizyezna

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE





rys. 5
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rys. 6

Powinniśmy wskazać katalog XML znajdujący się w katalogu, w którym jest wgrany program płacowy. Kompletna stosowna ścieżka jest zawsze do sprawdzenia na ekranie z rys.3.

W efekcie otrzymujemy ekran z rys.6. Po wybraniu konkretnego pracownika i naciśnięciu przycisku  [Zaznacz] nastąpi wczytanie danych o pracowniku do PDF dla PIT-11. (rys.7) 
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Skladajacy: Phatnik podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Termin doreczenia: Do korica lutego roku nastepujacego po roku podatkowym. W. przypadku, gdy w trakcie roku podatkowego ustal obowiazek
poboru zaliczki przez platnikow, o ktérych mowa w art 39 ust.1 ustaw y -w terminie 14 dni od zlozenia pisemnego wniosku
przez podainika, w przypadku za przestania dziatainosci przez plainikow, o kiérych mowa w artd1 ust1 ustawy , przed
koficem lutego roku 0 po roku podatkowym - do dnia zaprzestania tej dziatainosc
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rys. 7

Na gotowym formularzu (rys.7) należy sprawdzić czy pola PIT-11 są prawidłowo wypełnione, ponieważ w takiej postaci zostaną wysłane w formie elektronicznej (lub wydrukowane). 
Pomocnym w tym celu będzie przycisk [Sprawdź] .(rys.7)
Wyświetli on błędnie wypełnione pola formularza PIT-11. Oczywiście przy prawidłowo wprowadzonych danych pracownika w Kartotece Pracowników żadnych błędów być nie powinno !.

Wydruk PIT-11 w tym ekranie uzyskamy poprzez Plik ( Drukuj.
Aby uruchomić kreator podpisywania i wysyłania deklaracji z menu przeglądarki Adobe Reader wybieramy przycisk ”Podpisz i wyślij”. W przypadku przeglądarki Adobe Reader w wersji 10.1.1 przycisk ten jest dostępny po kliknięciu ikony „Rozszerzone” lub z menu „Widok -> Rozszerzone”. W przypadku używania Adobe  Reader w wersji 8 lub 9 przycisk „Podpisz i wyślij” domyślnie znajduje się w głównym oknie programu, w prawy górnym rogu. Dokładny opis procesu podpisywania i wysyłki jest zawarty w odrębnym dokumencie.
Uwaga!. Sam kreator (e-Deklaracje) podpisywania i elektronicznej wysyłki PIT-11 jest autorstwa ministerstwa finansów. (rys. 8)
Program płacowy korzysta z tego kreatora dla celów podpisu i wysyłki.
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rys. 8

Proces podpisywania i wysyłki  jest opisany w dokumencie ministerstwa finansów instruzytkownika13.pd

Również można pobrać na naszej stronie :

http://www.dewon.kielce.com.pl/XML/instruzytkownika13.pdf
4.  Dodatek . Baza urzędów skarbowych 

	0203
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W BYSTRZYCY KŁODZKIEJ

	0204
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W DZIERŻONIOWIE

	0205
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W GŁOGOWIE

	0206
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W JAWORZE

	0207
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W JELENIEJ GÓRZE

	0208
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W KAMIENNEJ GÓRZE

	0209
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W KŁODZKU

	0210
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W LEGNICY

	0211
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W LUBANIU

	0212
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W LUBINIE

	0213
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W LWÓWKU ŚLĄSKIM

	0214
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W MILICZU

	0215
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W NOWEJ RUDZIE

	0216
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W OLEŚNICY

	0217
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W OŁAWIE

	0218
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W STRZELINIE

	0219
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ŚRODZIE ŚLĄSKIEJ

	0220
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ŚWIDNICY

	0221
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W TRZEBNICY

	0222
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W WAŁBRZYCHU

	0223
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W WOŁOWIE

	0224
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO WROCŁAW-FABRYCZNA

	0225
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO WROCŁAW-KRZYKI

	0226
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO WROCŁAW-PSIE POLE

	0227
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO WROCŁAW-STARE MIASTO

	0228
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO WROCŁAW-ŚRÓDMIEŚCIE

	0229
	NACZELNIK PIERWSZEGO URZĘDU SKARBOWEGO WE WROCŁAWIU

	0230
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ZĄBKOWICACH ŚLĄSKICH

	0231
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ZGORZELCU

	0232
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ZŁOTORYI

	0233
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W GÓRZE

	0234
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W POLKOWICACH

	0271
	NACZELNIK DOLNOŚLĄSKIEGO URZĘDU SKARBOWEGO WE WROCŁAWIU

	0402
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ALEKSANDROWIE KUJAWSKIM

	0403
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W BRODNICY

	0404
	NACZELNIK PIERWSZEGO URZĘDU SKARBOWEGO W BYDGOSZCZY

	0405
	NACZELNIK DRUGIEGO URZĘDU SKARBOWEGO W BYDGOSZCZY

	0406
	NACZELNIK TRZECIEGO URZĘDU SKARBOWEGO W BYDGOSZCZY

	0407
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W CHEŁMNIE

	0408
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W GRUDZIĄDZU

	0409
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W INOWROCŁAWIU

	0410
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W LIPNIE

	0411
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W MOGILNIE

	0412
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W NAKLE NAD NOTECIĄ

	0413
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W RADZIEJOWIE

	0414
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W RYPINIE

	0415
	NACZELNIK URZĘDU SKARBOWEGO W ŚWIECIU

	0416
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